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Infroduction

Voici en détail le processus pour une campagne d'évaluation :

| ¥

Selon les consignes données, les éleves Le professeur des écoles corrige les cahiers

remplissent leur cahier d'évaluation. d'évaluation a I'aide du protocole d'évaluation
et code les réponses.

Les enseignants saisissent les codes de
chaque éléve par item, au moyen de
I'outil de saisie locale. Le directeur
consolide les informations avec I'outil de
saisie locale.

Le directeur enregistre sur I'ordinateur de I'école
le fichier anonyme produit par I'outil de saisie
locale. Le directeur transfére le fichier anonyme
dans I'application web de I'académie.

Préalable

¢ Equipement : Ordinateur connecté & internet.
¢ Résolution d'écran préconisée : 1024x768.
¢ Systeme d'exploitation préconisé : windows.

¢ Logiciel : Disposer d'une application de type tableur : Microsoft Excel (v.2003 ou 2007)
ou Open Office (v.3.1).

¢ Navigateur : Autoriser I'affichage des popup.

é Le tableur Open Office peut étre téléchargé depuis le site internet officiel suivant :
http://fr.openoffice.org/ .

Version 10.1.0
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Lexique

«  Application web académique : application informatique de type web permettant
au directeur de transférer (ou de saisir) les données anonymes des éléves dans la
base de données consolidée de I'académie, et de suivre I'avancement des
sqisies.

« Campagne de saisie : Elle détermine la période pendant laquelle il est possible de
remonter les saisies dans le systéme informatique pour les évaluations d'un niveau
et d'une année scolaire donnés.

*» Code: Un élément de réponse donné par un éléve a un exercice est codifié par
I'enseignant de la fagon suivante :
Code 0 : Absence de réponse
Code 9 : Autre(s) réponse(s)
Code 1 :Réponse(s) attendue(s)
Code A Eléve absent

« Domaine de compétence : En francais on distingue 5 domaines de compétence :
lecture, écriture, orthographe, grammaire, vocabulaire. En mathématiques on
distingue également 5 domaines de compétence : numération, calcul, géométrie,
grandeurs et mesures, organisation et gestion de données. Chaque domaine de
compétence est évalué par des items qui sont adaptés chague année au
programme scolaire.

« Effectif enregistré : L' effectif enregistré correspond au nombre d'éléves pour lequel
des codes ont été stockés dans la base de données académique.

» Effectif inscrit: L'effectif inscrit correspond au nombre d'éléves saisi dans le
paramétrage de I'application web académique, c'est-a-dire le nombre maximum
d'éleves pour lequel des codes seront stockés dans la base de données
académique par saisie manuelle ou import de fichier. Pour le directeur, il s’agit du
nombre total d'éléves de son école qui doivent participer aux évaluations et dont
le niveau correspond 4 celui qui est évalué.

» Indicateurs de I'évaluation : Mesures permettant d'évaluer les acquis d'un groupe
d'éleves. Ces indicateurs sont au nombre de cing par discipline (francais et
mathématiques) :

o Nombre d'éléves avec moins de 33% d'items réussis.

o Nombre d'éleves avec de 33% a 50% d'items réussis.

o Nombre d'éléves avec de 50% & 66% d'items réussis.

o Nombre d'éléves avec plus de 66% d'items réussis.

0 Médiane du groupe d’éléves: nombre d'items réussis par au moins la

moitié du groupe d’éléves.
e ltem: Unitem est un élément de réponse d'un exercice devant étre noté.

* Niveau: Il sagit du niveau d’'enseignement d'une classe. Par exemple CE1 ou
CM2.

« Niveau a effectif standard : On parle de niveau & effectif standard lorsque I'effectif
cumulé de toutes les classes d'une école ayant le méme niveau que celui des
évaluations en cours est supérieur ou égal a 10.

« Niveau a petit effectif : On parle de niveau a petit effectif lorsque I'effectif cumulé
de toutes les classes d'une école ayant le méme niveau que celui des évaluations
en cours est inférieur a 10.

e Outil de saisie locale : Application informatique de type tableur permettant la
saisie des codes par item. Il produit diverses synthéses et le fichier de données
anonymes.

» Score: Résultat de calcul effectué sur les items pour déterminer les notes d'un

éleve par domaine de compétence ou par discipline. Les scores apparaissent
surtout dans les synthéses de I'outil de saisie locale.
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Acceés a l'application Web académique

1. Le directeur d'école peut se connecter a I'application de deux facons :

- Soit en utilisant I'adresse URL fournie par le service informatique de son
académie, adresse du type :
https://sild.ac-academie.fr/evaluation_primaire_directeur/

I saisit alors son Identifiant et son Mot de passe ou bien son passcode OTP,
aprés avoir saisi cette url dans son navigateur internet.

- Soit parI'accés au portail premier degré si celui-ci est mis en ceuvre dans son
académie.
I saisit alors son Identifiant et son Mot de passe ou bien son passcode OTP,
aprés avoir cliqué dans le menu sur Evaluation des acquis des éléves.

2. Sile directeur est responsable de plusieurs écoles, une liste de choix propose les
écoles pour lesquelles il peut transmettre des données

. gvaluation des acquis des Eldves de |'Ecole primaire
ministare
i

Veuillez sélectionner un établissement

Identifiant Nom Adresse

0 09103107 ECOLE ELEMENTAIRE AWVENUE DE LA CIME 91130 Ris-Orangis
PUBLIQUE
LA FERME DU TEMPLE

o} 0910314% ECOLE ELEMENTAIRE 24 RUE DES MESANGES 91130 Ris-Orangis
PUBLIGUE
JULES BOULESTER:

Enregisjyements 1 a 2, sur 2 trouvés Page:1

~ walider

FIMEN 2006 - Contact - Viersion 10.1.0.0

Cocher I'une des écoles
proposées puis valider

3. Le directeur sélectionne une de ses écoles puis clique sur le bouton « Valider ».
La page d'accueil : « Evaluation des acquis des éleves du primaire » s'affiche :
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Paramétrer la campagne d’évaluation

Une fois connecté a I'application web académique, la page d'accueil : « Evaluation
des acquis des éléves du primaire » s'affiche :

évaluation des acquis des El&ves de I'école primaire 1 i

ministare C-——==—3 1
ﬁ:g:ﬂﬂ;m ECOLE GEORGETTE AGUTTE {01222044) - AIX-MARSEILLE - MARSEILLE 10

Bienvenue. |dentification de I'école et de sa circonscription

I

|| Parametier la campaqgne d'évaluation pour le niveau CM2

I Indiguer pour ce niveau les effectifs inscrits et le mode denregistrement des résultats (importation ou saisie manuelle)
1

Télécharger 'outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur le poste de travail de école, || permet |3 saisie des codes par item pour chague @léve.
= télécharger I'outil 2010 de saisie T2

« Wanuel dutilization de [outil de saisie locale (2

Enreqistier les résultats
Importar ou saisir en ligne les résultats anonymés des éléves.

: - De gauche a droite :
Consulter les saisies
Consulter et imprirmer les saisies de votre école _ |mprimer

Paramétrage de la BHEE - faka im0t Retour au portail
campagne d'évaluation des applications
- Déconnexion

1. Dans la partie Paramétrer la campagne d’évaluation, cliquer sur le lien
« Paramétrer la campagne d'évaluation »
La page de paramétrage s'affiche :

Pour revenir a I'écran d'accueil

gvalugkon des acquis des Eléves de |'école primaire

consulter les résultats
accueil | paramétrer |a campagne Ch2

\ métre ool Sélectionner le mode
d’enregistrement des données

Paramétrage de la campagne d'évaluation CM2 2010
cmz

Enregistrement par Saisie Manuelle =
Mombre d'éléves inscrits pour le niveau

Nombres d’éleves

inscrits pour ce niveau

Ce paramétrage est nécessaire pour I'enregistrement des données : Il permet de
prédéfinir :
*  Le mode d'enregistrement des données
« L'effectif du niveau en cours d'évaluation (CE1 ou CM2)
2. Pour le niveau proposé (CE1 ou CM2) :
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1. Sélectionner un mode d’enregistrement :
e« Saisie »: vous voulez enregistrer les données anonymes par saisie
manuelle dans I'application web
*  «Importation » : vous voulez importer les données anonymes issues de
I"outil de saisie local.
2. Saqisir le nombre d'éleves inscrits.
3. Cliguer sur le bouton valider
Le nombre d'éléves inscrits pour le niveau en cours va permettre de classer le niveau en :
« Niveau & effectif standard.
* Niveau & petit effectif.
(cf. lexique p.4)

Fi
o L'opération du paramétrage des effectifs et du mode de saisie ne se fait
dorénavant que pour la compagne en cours, et non plus pour les deux campagnes (CM2
et CE1). Il en est de méme pour le téléchargement de I'outil de saisie locale, la saisie en

ligne et limportation de données anonymes.

é Le processus de transfert des données anonymes est différent selon que le niveau
est a effectif standard ou a petit effectif: les niveaux a petit effectif d'une méme
circonscription seront regroupés par I'lEN comme une méme entité avant le fransfert (par
I'lEN) dans I'application web.
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Télécharger I'outil de saisie locale

Une fois la connexion & I'application web académique effectuée (cf. chapitre « acces
d I'application web académique »), la page d'accueil : « Evaluation des acquis des
éléves du primaire » est affichée :

e Bvaluation des acquis des 8l&ves de I'école primaire
ministgre

gducalfon ECOLE GEORGETTE AGUTTE (0122204A) - AIX-MARSEILLE - MARSEILLE 10

nationaie
B : = Identification de I'école et de sa circonscription
E.- Les éléves des écoles primaires publiques et privees sous conuat font [objet dune evaluation annuelle sur [a base

d'exercices proposés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deuwx disciplines : le francais et les mathématiques.

Paramétrer la campaqne d'évaluation pour le nivean CM2
Indigguer pour ce niveau les effectifs inscrite et le mode d'enregistrernent des résultats (importation ou saisie manuells).

Télécharger outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur le poste de travail de '8cole. || parmet |3 saisie des codes par iter pour chague éléve
= télécharger 'outil 2010 de saisie Th2

= Manue| dutilisation de I'nutil de_saisie Iocale 2

Enreqistrer les résultats -\_

Importer ou saisir en ligne les résultats anonymes des éléves

Télécharger I'outil de

Consulter les saisies saisie locale et le

Consulter et imprimer les saisies de vatre école e
manuel de I'ufilisateur

@ MEN 2002 - Contaet - “ersion

1. Dans la partie Télécharger I'outil de saisie locale, cliquer sur le lien « télécharger
I"outil de saisie » (CM2 ou CET1).

2. Une fenéfre d'invite propose d'ouvrir ou d’enregistrer le fichier de saisie :

Telechargement de fichiers

Youlez-vouz ouvnir ou enregiztrer ce fichier ?

Mom: APPLI_LOCALE CMZ.xs
Type : Feuille de calcul Microsaft Excel

De: inkteg-appli3.in. ac-orleans-tours, fr

[ Duserie ] [ Enreqistrer ] [ Anruler

Siles hichiers téléchargés depuis Internet sont utiles, certaing fichiers

(e B peuvent présenter des risques pour vatre ordinateur. M'ouviez pas ou
n'enregistrez pas ce fichier si vous n'étes pas =0 de zon ongine. Quels

“zont les izgues Y

Choisir le bouton .

Version 10.1.0 8
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3. Une nouvelle fenétre d'invite propose de sélectionner le répertoire dans lequel
sera enregistré le fichier :

Enregistrer sous

Enregistrer dans : ||[:‘| Mes: documents : V| Q ? Tl
5. {ﬂ Copie d'écran
| ") (Cilog
Mes documents | () Ma musique
récents [CiMes Google Gadgets
—_— (2 Mes images
3 Q 7

Sélectionner le répertoire d'enregistrement
puis cliquer sur « Enregistrer »

= ‘ ) Telechargements
Mes documents |
Poste de travail

n Marn du fichier [EFFL LOCALE C v | Enegistier |
Favoriz rézeany | Type: |Feuille de calcul Microzoft Excel v| [ Annuler ]

Cliquer sur le boutor Envegistrer .
3
L

Les temps de téléchargement dépendent du type de connexion.
Ci-dessous quelques indicateurs a titre d'exemple :

- Connexion ADSL Tmb/s (cas généraux) : 20s

- Connexion ADSL 512 kb/s (cas marginaux) : 40s

- Connexion modem lente 56kb/s : 5min30s

L'application locale est enregistrée sur le poste de travail de I'école.
Le directeur transmet le classeur Excel aux enseignants concernés par la saisie des
évaluations.

Dans le cas d'une école ayant plusieurs classes d'un méme niveau, le directeur choisit
entre deux possibilités :
« Demander successivement & chague enseignant concerné de saisir les codes des
éléves sur le méme fichier qui est ainsi enrichi par chacun.
« Créer autant d'exemplaires de I'outil (duplication de fichier) qu'l vy a
d’enseignants concernés : le directeur devra donc ensuite collecter et réunir les
fichiers de tous les enseignants pour n'en constituer qu'un seul.

u Le fichier téléchargé peut étre dupliqué si I'école a plusieurs classes d'un méme
niveau. Dans ce cas, il est conseillé de renommer des a présent les différents fichiers pour
éviter les confusions.

Version 10.1.0 9
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Utiliser I'outil de saisie locale

L'outil de saisie locale prend la forme d’'un classeur Excel.

Présentation de I'outil de saisie locale

A

> Il existe un outil de saisie locale pour chaque niveau évalué (CE1 ou CM2) mais le

principe d'utilisation de I'outil est le méme dans les deux cas.

L' outil de saisie locale est composé de 8 feuilles de calcul :

* o

niveau, noms des éléves)
Saisie codes : permet la saisie des codes item par item pour chaque éleve
Synthése éléves : propose une synthése des scores par domaine de compétence

Accueil : recense les différentes fonctionnalités, accompagnées d'un commentaire.
Liste éléves: présente toutes les informations relatives au groupe d'éléves (école,

Synthése enseignant : pour le groupe d'éléves, une synthése détaillée des scores est

présentée pour chaque éléve et pourra étre conservée par |'enseignant.

¢ Synthése parents : pour chaque éleve, une synthése des scores par domaine de

compétence est affichée et pourra étre imprimée pour les parents
¢+ Synthése école : pour I'ensemble de I'école sont présentés les cing indicateurs de
francais et de mathématiques.

¢+ Données anonymes : Cette feuille permet d’exporter les codes saisis dans I'application

Web académique.

Pour passer d'une feuille a I'autre, utiliser les onglets affichés au bas de I'écran :

a [BJel o [T & TFTel w [ + [ v [ w [ v T w [~ [ o [ ®r [ a ]
1 1
2 |Evaluations 2010 - MWode d'utilisation de Iapplication

13

4

= Accuell I

3

| ﬂ

] Frrraa® Compléter les informations du groupe d'éléves
N R —

8 1 Liste éléves Lists des élbves du niveau CM2

10

11 ﬂ

12 B P — — Saisir les codes de chaque éléve de la liste

o

Cotle 1 : Réponss(s) attentius(s)
ﬂ Codle 9: Autre(s) réponse(s)

=

]

Code 0: Absence de répanse
Cole: A : Elgve absent

=3

=]

Consulter la synthése des résultats du groupe d'éléves

=

e 3 Synthése éléves I S by 2
19 Synthése des résultats par domaine de compétences
20 |
. —_— Consulter la synthése des résultats d'un éléve
4 Synthése enseignant Syrthése des résultals, & destination de lenseignant,

Ascenseur pour faire défiler les onglets

Synthése parents —_— Syrthese des résultats, & destination des parents, par
domaine e compétences pour un éléve sélsctionné

ol lolulwh Tl ol ko ol
om e BEEE RN (BE EE &R

—— — . .
4 Navigation par onglet
. * Consulter les données anonymes
v o anomTncs Ces données permettent dalimenter Iapplication académigue.
Elles sont anonymes et sont exportées au format G5
Etn
A Liste éleves { Saisie codes 4 Synthése eleves J Synthése enseignant J Synthése parents / Synthese école { Données anomymes /|4 ] |

< L'outil de saisie locale n'utilise aucune macro pour pouvoir fonctionner
difficulté sur n'importe quel poste de travail.

Version 10.1.0
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Saisie du nom de I'école et de la liste des éleves

Cliquer sur I'onglet « Liste éléves ».
La feuille « Listes éleves » s'affiche :

A B [¢c ol & T F T & [ W T 1 T T ]
1
.. ) 2 . .

5 Lishe des dleves | f Saisir le nom de I'école évaluée

3

4 Ecole élémentaire publique Jules Boulesteix ﬂ ——+  Saisir le nom de I'école
5

[l Niveau: cM2 |

7
R —  Saisir la liste des éléves

9

11 1 durand

12 2 dupond :

ﬁ 3 martn o Placer le curseur dans la cellule a renseigner

14 5

16 [

17 7

18 8

149 9

;” :ﬁ' 7 Vous étes positionné sur la feuille « Liste des éleves »

22 12 7/

23 13

24 14

M 4 » M| Accueil hListe éléves / Saisie codes # Synthése éleves 4 Synthése enseignant £ Synthése parents / Synthése école /  Données anomy

L’enseignant saisit le nom de son école (90 caractéres maximum, écrire « Ecole
élémentaire » ou « Ecole primaire » suivi du nom de I'école et du nom de la commune),
puis le nom des éléves évalués pour le niveau affiché.

Le nom est utilisé pour faciliter la saisie des évaluations, il ne sera pas transmis dans
I'application Web académique.

=4

> L'ordre de saisie et I|'écriture minuscule ou majuscule des noms n'a pas
d'importance. Sila colonne « nom » n'est pas assez large pour afficher le nom d'un éléve, il
est souhaitable de ne pas le saisir en totalité (il sera tronqué).
Si vous avez oublié de saisir un nom d’éleve, il ne faut pas I'insérer en milieu de liste, mais
I'ajouter en fin de liste.

A

< Dans le cas d'homonymie (dans I'école et pour un méme niveau) sur les noms (cas
des jumeaux par exemple), saisir le nom et les initiale(s) pour les distinguer. Le prénom peut
étre saisi en totalité si la longueur totale nom+prénom est inférieure a la largeur de la
colonne.

£

'I! Il est impératif que deux éléves ayant un nom identique soient explicitement
distingués dans la colonne nom et qu’ils apparaissent bien dans la largeur disponible. Dans
le cas contraire, la synthése éléve sera faussée pour I'éléve qui aurait été saisi en
deuxieme.
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Saisie des codes

L'enseignant clique sur I'onglet « Saisie codes ».
La feuille « Saisie codes » affiche la liste des éleves saisie dans la feuille « Liste éleves ».

s B | C E[Flg|/H|I[Jd[k[Lm n|o[P|a[rR[s|T U]
1
| 2 | Code 1 :Reéponsels) attendue(s)
3 & _a Codae 9 Autre(s) réponsels)
|4 Saisie des codes CM2 Code 0 :Absence de répanse
5 Code A :Eléve absent
| B
7 |
8 HOM
| 9 1 |durand A 1911
|10 2 |dupord
| 11 | 3 |martin
12 [4
3] [5
(1] 6
(15| [7
16| [®
17| |9
(18] [0
(13 [
(20| [2
(21 13
(22 [
| 23 | 15
M 4 ¢ My Accuel £ Liste Eléves ) Saisie codes f Swnthése éléves 4 Synthése enseignant £ Synthése parents / Synthése é

Saisir les codes pour chacun des items numérotés de 1 & 100 pour chaque éléve. Pour
passer d'une case a I'autre, ufiliser la souris ou bien le clavier (fleches de navigation).

Un repére visuel caractérise par un frait épais aprés une séquence d'items permet de
faciliter la saisie : cette série d'items correspond a ceux qui apparaissent sur une double
page du cahier d'évaluation de I'éléve.

-’ Penser a régulierement sauvegarder la saisie : menu Fichier > Enregistrer ou bien
fouches Ctrl + S du clavier.

;
& Chaque item doit étre saisi. Il ne faut pas utiliser les fonctions de copier-coller ou de
glisser.

Ne pas laisser de cellule vide :

- En cas d'absence d'un éleve saisir « A»

- En cas de bonne réponse saisir « 1»

- En cas d'autre réponse saisir « 9 »

- En cas d'absence de réponse de |'éleve saisir « 0 »

Un éléve ayant au moins une absence, un code erroné ou une cellule a vide ne sera pas
comptabilisé dans les scores moyens de la discipline.
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< Pour tout autre code saisi, une fenétre d'erreur s'affiche :

Avec Excel
@&1v. 2003 et 2007):

Avec Open Office Calc

(B v.3.1):

ErTTE— x
Codes possibles
- Code 1 : Réponse(s) aktendue(s)
- Code 9 Autrefs) réponse(s)
- Code 0 Absence de réponse

- Code & @ Eléve absent

Annuler |

Réessayer : laisse le code tel qu'il a été saisi
Annuler : conserve la précédente valeur de la cellule

x

Codes possibles

- Code 1 : Réponse(s) attendueis)
- Code 9 : Autrels) réponse(s)

- Code 0 : Absence de réponse

- Code A ¢ Eléve absent

OK : réaffiche la valeur précédente

Saisie des codes item par item pour chaque éléve évalué :

Al B | T ElF[G/H] I [alk[LIm]N][o[Plalr[s | TIu|v|[w[x[y][Z as
1
| 2 | Code 1 Réponse(s) attenduels)
3 e _a Code 9 Autre(s) réponse(s)
4 Saisie des codes CM2 Code 0 :Absence de réponse
5 Code A Eléve ahsent
G , .
— Numéros des items
|7 Numéro de I'item
8 HOM 1 i 4 7 9 1 £
9 [ 1 [durand Alolal a1 [ [ttt [1[1][1]n R
10| 7 |dupond G(AYT|@|a|1|a[1|alala[alalT][1]1 HEIEREIE
11| 3 |martin NIEAEIEIEEOEE R EEEE EIERERERE
| 12 | 4 N
13 | 3 N\
14 [ ] N\
S Ji Le chiffre 9 indique que I'éleve a

La lettre Alindique que I'éleve a

été absent pour cette épreuve

répondu malgré tout & cette épreuve

ERE
21 13 L

=7 11 Saisir dans chaque cellule correspondant

% :g A un item, le code de réponse de I'éléve.

| 25 | 17

| 26 | 18

| 27 | 19

| 28| 20

| 23| 21

T 32

W 4 » w]y Accuel £ Lists Eléves ' Saisie codes ¢ Synthése ééves £ Syr| 4 LI_E

Utiliser I'ascenseur horizontal
pour afficher la suite des items

Version 10.1.0



Manuel d'utilisation directeur Manuel & destination des directeurs d'école
CATEL-Diffusion

Consulter la synthése des éleves

L’enseignant clique sur la feuille « Synthése éléves ».

Cette feuille, en consultation uniquement, présente les scores obtenus pour chaque éleve

dans les différentes disciplines et domaines de compétence évalués :

¢ Enfrancgais : lire, écrire, vocabulaire, grammaire, orthographe

¢ En mathématiques : nombres, calcul, géométrie, grandeurs et mesures, organisation et
gestion des données

Al B c b T e [T F T 6 [ A—F— Enpassant la souris sur les

Veuillez corriger la saisie des cogles TriOngleS rouges’ VOUS OfﬁCheZ
la liste des items pris en compte
pour chaque domaine de

Synthése des résultats Ch2

e [l el

Les différents domaines
de compétence évalués _\

compétence.

10 %

| 11 | 1 |dutand A

| 12 | 2|dupond A

| 13] | 3|martin —=2— | Enorange, les éléves qui ont au moins un score non saisi

| 14 | 4|desroussequx / 10 9 a

| 16 | Glpabio 2 ) ) T T ) ) )

| 16 | G|paterna 10 4 3 7 3] 4 5 3 4 2

| 17 | 7 |pinson 1 0 1] 1] ' E 1] 0 1] 1] 1]

113 Blreis 10 4 3 7 6 4 5 3 4 2

| 19 | 4|dondeay 2 0 2 0 2 ] 0 0 0 0
En jaune, les scores ayant au moins  |——
un item dont le code est erroné

25 | 15

26 [T

o7 [17

28] [ 18

4 4 » M|\ Accuel 4 Liste eleves 4 Saisie codes b Synthése éléves {  Synthese enseignant Synthese parents Synthese ecole Données anonymes Jlu

¢ Cellules en
* nombre d'éléves ayant participé & toutes les épreuves de la discipline et n'ayant
aucun item mal renseigné dans cette discipline (par exemple, « Score moyen 5
éléves » pour le francais)
e score moyen obtenu par I'ensemble des éléeves qui ont participé a toutes les
épreuves et qui n'ont aucun item mal renseigné (par exemple « 6 » pour Lire)
e nombre total d'items qui composent le domaine de compétence (par exemple
« 15 » pour Lire).
¢ Cellules en orange : éléves ayant au moins un score non saisi. Vérifier s'il s'agit d'une
absence de I'éléve le jour de I'évaluation ou d’un oubli de saisie.
¢ Cellule en jaune : scores ayant au moins un item dont le code est erroné. Vérifier votre
saisie.

< Un éleve ayant au moins une absence, un code erroné ou une cellule d vide ne
sera pas comptabilisé dans les scores moyens de la discipline.
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Consulter la synthése destinée a I'enseignant

Cliguer sur la feuille « Synthése enseignant ».
Cette synthése présente pour chaque éleve le détail de ses scores.

1. Sélectionner dans la liste déroulante le nom d'un I'éléve.

A Fell EJF] o WiJalk[L[min[alrlalrls]TIul¥][wx]y]z[aa[ss]ac]an[sEarac]an] Al AL [am]an]
1
2 . : [ 1 Sélectionner un éléve
1 Synthése individuelle ‘
E martin =
et desTousseaul
5 ort _____________|
6 patemne
pinsan
Diégager le thime d'un texte, (11 reis 0 M
_@_ boudeay — | | J
10 = Lire (15 items) | Fiepérer dans untewe des informations ekpicites. (2items) C||q ver dans cette cellule 2
_1._2_ & | Fiepérer dans un teste des informations explicites et en inférer des informations nouvelle: pour foire a pporcﬂ’fre |0
14| : ’ | Fiepérer les effets de choi: farmels (emplois de certains mots, utilisation d7un niveau de | liste des é| éves pUiS 2
15 | c | Eprimer un point de uue, une interprétation et le justifier en se fondant sur le texte. {1 item)) sélec’rionner un é| éve . M
18 'T Ecrire (10 tems) | Caopier 5ans erreur un texte dau mains quinze lignes en lui donnant une présentation adap| 2
[ ] 59 Fiédiger différents types de testes d”au moins deus paragraphes enveillant 3 leur cohérence, en éuitant les répétitions, et en respectant les contraintes 4
20 syntaxiques et orthographiques ainsi que la ponctuation. (3 items) i
N y 2A . . N . .
2. Lasynthéese de I'éleve sélectionné s'affiche :
& [Ecli EJF] 6 MWIiJTJTE[ILIM][n[alPlalrRIe[TIU¥[w]x]v] z as]aplac|aD[aclarlac]an]allallfal [am]an]BF]
1
2 L dupond I=}— 1 sélectionner un éléve
iz Synthese individuelle ‘ ml
¥
5 A Synthése de |'éléeve dupond
:| Diégager le théme d'un teste. [1item) | 0 M |
F Lire (15 items) || Fiepérer dans un teste des informations explicites. (£ items) | 1 2 |
R Fiepérer dans un teste des informations explicites et eninférer des inform ations nouvelles [implicites). [3 items) | E |
N DOmOlne de Compefence eT dun niveau de langue bis el (2 jremz] | 2 2 |
H NOA le tente, [1it
i nombre d'items & évaluer et e Ereurdesaisie | —| o n |
résentation adaptée. (2 itemsz) 1 4
, [ =]
5 Figdiger différents types de testes d*au moins deus paragraphes en veillant & leur cohérence, en &vitant les répétitions, et en respectant les contraintes 1
20 syntaiques et orthographiques ainsi que la ponctuation. [§ items] s
[ [{s] ] I|  Utiliser le conteste pour comprendre un mot. [2 items) 0 M
22 m(amsy | Score obtenu | = |
24 L Identifier Futilizatinn dun mok on dfune esnression ai sens figuré. (2 items) v 20 | 0 n |
el .. R par|'éleve
o ¥ [[Nombre d’items oU auat eten y sioutant e présisions < [ 2 u]
o I 4 [I'éléve a été présent | 1M |
2 || oreTTTEr ST TR T T T O pTE T O TR S articles, les dé possessifs, les adjectifs. 3
0 d Il Distinguer selon leur nature les mots des claszes déji connues, ainsi qus les pronams possessifs, déMonstr atifs, interrog atiFs ot relaties. (5 items) s
— e Grammiaire
{15 iterns) | minal oU dPUR pronom personnel) ; reconnaitre le complément dobjet
i Nombre de réponses correctes 2 M
32 a , s
== données par l'éleve : — -
| tionnel présent et Pimpératif présent ; conjuguer et utiliser  bon escient les
6 /13 werbies fréquents en comprenant et en appliquant leurs régles de formation 1 M
L || pouTertempe AR (B RemE
|34 n
(2] g '| Orthographier, sous la dictée, les mots les plus fréquents, notamment les mots invariab) . J 2 3
20 )| [Bibxtnionraphe sy ~—— Connaissances et 2 o]
28 = (dtusns) || Ecrire zans erreur les homaphones qrammaticaus, [2 items) / L, , , :I 1 i2
- ! £ capacités evaluées
5 /10 | Dansune distée, appliquer 12 réale de Pasoord du verbe aves son sujét, y compris aves | 2 5
40 || Accorder sans erreur Fadjectif [épithéte, apposé et attribut du sujel] avec le nom. (Siterr =T
FT] T e e e e e e e e e e L e
« Les données renseignées sur cette fiche sont traitées par les enseignants de votre école sur une application informatigue locale, qui a été déclarée ala CNIL
en janvier 2009 par le ministére de Péducation nationale. Vous pouvez exercer votre droit d*accés prévu par la Loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative &
42 Finformatique, aux fichiers et aux libertés, auprés de I'enseignant concerné. »

L'enseignant peut ainsi consulter la synthése de chacun des éléves.

- Si une discipline ou un domaine de compétence contient un item mal renseigné

(respectivement non renseigné), alors « E » (respectivement « ») sera affiché.
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Consulter la synthese destinée aux parents

Cliguer sur la feuille « Synthése parents ».

Cette synthése présente pour chaque éléve ses scores par domaine de compétence et
discipline.

1. Sélectionner dans la liste déroulante le nom d'un I'éléve.

alB(c/plE[F e H[I[J[k[L[mn[olrla[rR[s|[T[ulv|wlx[v[z[as[ae[ac[ap|[aE[arF|ac]an]a]

| Evaluation des acquis des eléeves en CM2 |

Année scolaire 20092010

Synthése individuelle de =
Leleve kﬁ_ ]

desrousseaus
pabla
pateme
pinson
. N . reis
Les évaluations nationales en fraj

jeau
Les tableaux ci-dessous présentent les résultats obtenus par votre enfant. Les nombres entre parenthéses correspoendent au nombre de questons
qui ont été posées,
Dans chaque case figurent les résultats obtenus par votre enfant dans chaque matiére par rapport au nombre de questions auxquelles il a

|10 effectivement rénondi.
11
FRA| .
12 Cliquer dans cette cellule pour —
113 | Lors de Pévaluation des co . N . Lo
14 votre enfant amoner{  fQ1ire apparditre la liste des éléves

o

puis sélectionner un éléve.
|16 Lire (15 items) Ecrire (10 items) }7

2. La synthése de I'éleve sélectionné s'affiche et I'enseignant peut sélectionner des

appréciations pré-remplies pour chaque discipline :
alpfclolelFrlalHlT ok LIm[u]olrlalrIs[TJulvw] ][ v]Z[an]as[ac]an]ae]arAcad] & Jax]

Synthése individuelle de I'eléve dupond ‘

~ = [i]=

M Ecole moliére

-
Q
»

Les évaluations nationales en frangais et en mathématiques permettent de situer les acquis des éléves par rapport aux objectifs des programmes.
Les tableaux ci-dessous présentent les résultats obtenus par votre enfant. Les nombres entre parenthéses correspondent au nombre de questions qui ont été posées.
Dans chaque case figurent les résultats obtenus par votre enfant dans chaque matiére par rapport au nombre de questions auxquelles il a effectivement répondu.

110

4

ERANCAIS (60 items): E

12 . -

o Domaine de com pétence effssanceset compétences en Frangais,
F nombre d’ ”ems d évoluer blectionnez I'appréciation correspondant aux résultats de I'éléve n
| st E Sndant aus ’e

= acquis trés solides,

T2 bons acquis qui seront 3 développer dans les mois 3 venir
des aoquis encore fragiles qui seront 4 consolider.
15 des asquis qui ne sont pas sul

Cliquer dans ces cellules

16 = & 20 2
st Lire (15 items) Ecrire (10 items) H -
17 Vocabulaire (10 items) pOUr fC“re OpporOITre |0 graphe (10 tems)

liste des appréciations.
15 E 5 0048 307 5 1 10
[ 19] /
20

2 s): 19737

4 [ |Nombre de réponses correctes /
| 22| données parl'éléve =
a5 quis qui seront a développer dans les mois a venir.

/ Connaissances et
| A e R _| capacités évaluées

! Nombre d'items ou
25! x e = 5 Organisation et gestion de
— Nombrés (8 itel 21 A 24 A 2 éométrie (7 items; Grandeurs et mesures (7 items, A -
i L) I'éléve a été présent Sk s données (5 ftems)
26|
4 a 5 10 3 B 4 7 3 B
37 ! r | r ! !
| 26
« Les données renseignées sur cette fiche sont traitées par les enseignants de votre école sur une application informatique locale, qui a été déclarée a la CNIL en
janvier 2009 par le ministére de I'é i i Vous pouvez exercer votre droit d’accés prévu par la Loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique, aux
29 fichiers et aux libertés, auprés de enseignant concerné. »

< Si une discipline ou un domaine de compétence contient un item mal renseigné
(respectivement non renseigné), alors « E » (respectivement « ») sera affiché.
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Consulter la synthese de I'école

Cliguer sur la feuille « Synthése école ».

Cette synthése présente les cing indicateurs de mathématiques et les cing indicateurs de
francais. (cf : lexique p.4)

Pour chacun des quatre premiers indicateurs figure le nombre d'éléves concernés et le
pourcentage correspondant.

La médiane est le nombre d'items réussis qui partagent la population des éléves en deux
effectifs égaux.

Exemple : une médiane de 25 signifie que la moitié des éleves concernés ont réussi 25
items ou plus, et I'autre moitié moins de 25.

A& | B [ e 5] E F 5 H
L1
2 s
i Synthese ecole Ch2
; 4 niveaux d'indicateurs
£ /
. Taux de Réussite Moins de 33% | De33% 4 50% De 50 a 66% BE% et plus
F
r |Mombre ditemsréussis| 0=nh 212 MmEnh =29 w=nh =339 40=nh =&0
L8|
] z Nombre d'éléves 13 i 16 0
A
VG 1 Pourcentage d'éleves 45%, 5%
10 g -
Médiane @
12

REd | \

, s —7 Résultat médian
Résultats en nombre d’éleves cdeza% | Deazwasin | Desodes
|15 Hlet en pourcentage
i nh £13 14s2nh =19 WEnb =28 27snh =40
M i
A Nombre d'eleves 13 17 1 0
N
o5 G'l_ Pourcentage d'éléves 42% 559 3%
i u
E Médiane 18
20| 8
]

< Un éleve ayant au moins une absence, un code erroné ou une cellule d vide ne
sera pas comptabilisé dans les indicateurs de la discipline.
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Consulter les données anonymes

Cliguer surl'onglet « données anonymes ».

Cette feuille de calcul présente de facon anonyme I'ensemble des codes saisis par
I'enseignant (100 items). Seul le contenu de cette feuille est importé dans I'application
Web académique.

aAlBlc|[DlEJF|Gs[H[IT]Jd]K][L[M[N[o[P][a|R[s[T[ul[w|w|x[¥][Z][a
1
| 2 |
3 o 2 Cette page permet de générer un fichier anonyme que vous
4 IR SR pourrez importer dans l'application académigue.
| 5 |
| B |
7 | 1 Cliquer sur Fichier > Enregistrer sous
| 8 |
9 | 2 Seélectionner comme type de fichier CSV
10
11| 3  Saisir un Hom de fichier {ex : donnees_anonymes.csv)
12
13| 4 Cliquer sur Enregistrer
14

16| Al 0[9]9]1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
17/ 9 | A1 911911 911 9 (9 /9]9]49]1 1 1 1 911 911 911 9 1 1 1
18] 1 91 9] 9| 9|9 [9[99][89]1 1 1 (9| 89]9]9|9[9|9]9]9]9]9]9/[89]1
19] 1 1 911 911 911 9 (9 /9]9]49]1 1 1 1 911 911 911 9 1 1 1
200 0 | 99|/ 9)9]9]|]9]9]|49/[483 (9 /9)9 ]9 |9|9 |99 [93|]9]89]1
21 1 1 911 911 911 9[99 |8]9]9]1 1 1 1 911 911 911 9 [ 1 1 1
22/ 9 |99 |9 )9 |]0]9j9j9gjo0f[0[0)]0]1 1 9| E|[ 9] 9] 9|9 |9[9]9[83]1 1
23] 1 1 911 911 911 9 (9 /9]9]9]1 1 1 1 911 911 911 9 [1 1 1
241 1 1 911 911 911 (9 /9]9]9]1 1 1 1 911 911 911 9 [1 1 1
25
26
27
28
29
a0
il
a2
M 4 » M|f Liste éléves £ Saisie codes Synthése Eléves Synthése enseignant: Synthése parents Synthese école % Données anonymes /|

¢ Cellules en orange : éléves ayant au moins un score non saisi. Vérifier s'il s’agit d'une
absence de I'éléve le jour de I'évaluation ou d’un oubli de saisie.

¢ Cellules en jaune : scores ayant au moins un item dont le code est erroné. Vérifier
votre saisie.

Les indications données en entéte de cette feuille décrivent les étapes pour importer vos
données.
Rappel : Vous n'exportez que la feuille « Données anonymes ».

- Un éléve ayant une absence sera bien exporté, traité et comptabilisé dans
I'application académique, en revanche un éléve ayant un code erreur ou un item non
renseigné sera rejeté lors de I'importation.
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Collecte et réunion des fichiers

’ Le processus de collecte des données est le méme quelque soit le tableur employé
(Excel ou Open Office Calc).

Un directeur ne peut importer dans I'application web académique qu'un seul fichier par
niveau. Par conséguent si son école comporte plusieurs classes du méme niveau (CE1 ou
CM?2), il sera amené a réunir les fichiers de chaque classe.

£

£
Q Les niveaux a petit effectif ne sont pas concernés par ce processus. L'lEN de leur
circonscription fait la collecte et la réunion des fichiers.

Le processus de fusion des données est le suivant :
1. Les enseignants de chaque classe saisissent les codes dans I'outil de saisie locale.

2. Le directeur rassemble les fichiers dans un méme répertoire et les ouvre
successivement pour les réunir. Pour plus de clarté, nous appellerons le fichier
regroupant foutes les classes « fichier fusion ».

X

Enregistrer sous

Enregistrer dans @ |[,j Mes documents v| @ QX i Eoouls~
P @_._'E]APPLI_LOCF\LE_CMZI.)(IS
L B APPLI_LOCALE_CM2-2 5
Mes documents
récents
@ Sélectionner le répertoire ou sont rassemblés
= . .. .
T les outils de saisie locale et ouvrir chacun
__,) d'enfre eux

Pioste de krawvail

o

; Mem de fichier : |12 LOCALE C v
Favoris réseay ihior: :
Type defichier i | cacceur Microsoft OFfics Excel (*,xls) v ,,

’ Atftention, chaque classeur doit porter un nom différent pour pouvoir étre rassemblé
dans un méme répertoire et éviter toute confusion.

2.1. Les outils de saisie locale sont alors chargés dans le tableur (Excel ou Open
Office Calc) et sont accessibles depuis le menu « Fenétre . Il est possible de

passer d'un classeur a I'autre en sélectionnant le nom approprié.
Fepétre | 2

Mouvelle fendtre

Réarganiser,..
Comparer en cite 4 cte avec APPLT_LOCALE CMZ-Z.xls
Masquer

Afficher...

Fractionner

Figer les valets

1 APPLI_LOCALE_CM2-1 xls
2 APPLI_LOCALE_CMZ2-2 s
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2.2. Le directeur sélectionne les noms des éléeves dans la feuille « Liste éléves » de
I'un des outils de saisie locale puis effectue un « copier ».

Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2-1.xls

E_] Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format ©Ouklls  Données  Fenétre 2

@R g za el ge oo @me s ol iime ;v e -l
B11 - & ~

i B [ ade] & | ¢ [ & [ H [ ¥ [

2 Liste des élaves |

3

4 Ecole jules ferry / Sélectionner les cellules A |- Saisir le nom de I'école

s 7 . . o

Kl tivea: 77} copier et cliquer sur l'icbne

- __| «Copiem ou bien cliquer sur le

(8 | bouton droit de votre souris et

11 1 desroussealx. o .

1z 2 choisir «Copiemn

13 3

14 1

15 5 —

16 6 45 Couper

17 T ™

18 3 (2 coer )

18 9 T Tooner

20 10 i

21 1

22 12

23 13

24 14

25 15

T 16 Effacer le contenu

27 17 2 Format de cellule

%g :g E Liste déroulante de chaix...

30 20 Creer unie liste. .,

N 21

33 22 28 Lien bypertexte

gi gi : Ql RTechercher...

a5 25 |

Le directeur ouvre le fichier destiné & recevoir toutes les données (« fichier
fusion »), il sélectionne la feuille « Liste éléves » et se place dans la 1¢r cellule
vide dans la colonne « NOM ».

Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CM2-2.xls

@_] Fichier  Editisn  Affichage  Insertion  Formak Outils  Données  Fenstre 2

EIR TN TP I T W == O RS A B N S S O W W W) Egnrial -9 2|
B17 - &
A B [ & [ o] E | F [ G == | J |
1
2 Liste des éléves |
3
4 Ecole moliére | ——+  Saisir le nom de I'école
5]
| B Hiveau : cm2
7
EX —+  Saisir la liste des éléves
5
11 1 Dumas | — 2 .
T 3 v ~ Sélectionner la
13 3 Flaubert 7 lere cellule vide
14 4 Rahelais /
15 5 Rougsea 7
186 6 Verne ‘
17 7
18 [
18 9
20 10
I 1
22 12
23 13
24 14
25 15
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Il colle la sélection.

3 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2-2.xls

@_-] Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format  ©utils  Données  Fepgtre 2

NSE O ERIT a6 AENI 9 6 Be s s ilie @i 20 ikt
B17 - s N\
A B [ Nl D | E [ F | G e | J |

1

2 Liste des eléves |

3

4 Ecole moliére \ | ——  Saisir le nom de I'école
ES

| B Hiveau : cMm2

ez Cliquer sur I'icéne «Collemn

g

9

11 1 Dumas

12 2 Hugo /

=S 3 Flaubert /

14 4 Rahelsis /

15 5 Rougseali a

16 [ Werne

17 7 ‘

18 8 4 Couper

14 9 :

20 10

A1 [ coler )

- I Tall il

23 13 ollage special. ..

_2_4_ 14 Inserer las

25 15

2.3. Laliste des éléves dans la feuille « Saisie codes » du « fichier fusion » est alors

complétée automatiquement avec les nouveaux éléves.

B3 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2-2.xls
I—aj ch'hief" Edition  Affichage  Insertion  Format  Oukils  Données  Fenstre 2

=N RERE NI REN el MR R B A R AR A 0 N - - L

ALdE

-

&

a1 B | [= E[F[alH]I[d[Rk[LImIN]olr]alrR]s|TIU]v]wn]x]
1
2 Code 1 Reéponseis) attendue(s)
3 x Code 9 Autre(s) réponseals)
En Saisie des codes CM2 code 0 :Absence de réponse
5 Code A& Eléve ahsent
| 8 |
uesl Numéro de I'tem
8 HOM ] G EIEIEE:
8] 1 [Dumas g 1 11 1 o] oja 1 00 1] 8 1]A
10 2 |Hugo 1 ol 1] 1 1] 10 8] o 1ol 1 1] 1] o
EEH 3 |Flaubert 1 T8 @ i o 1] o o] [ 1
IEa 4 |Ravelais ola (& [ 1 1] @ el T el ol =L 4] g
13 5 [Rousseaux 10 9] 0] 1] 11 Ajout automatique des noms 1] 1
14 6 R ] ] , - 1 o
15 7,/ s o A d’éleves dans I'onglet « Saisie
16 £ |dupont \ ' codes »
ik (9 |duraud )]
18 N |martin /
19 1Npadte 7~
20 12
L2 13
2 11
23 15
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2.4. Pour copier / coller les codes attribués aux items pour chaque éléve,
procéder de la méme facon: sélectionner les codes des éléeves d'une
premiére classe (feuille « Saisie codes »).

£ Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2-1.xls

Igﬂ Fichier  Edition  Affichage  Insertion Format  Cutils  Donness  Fepétre ¢

NESHE G R T8 8@ F g Be sl ilme B .
ES - A |
Al B | ig NE|Fla|H]I]JJR]ILIM]u]olrPlalr|s|TU]W|[w|x

1 |

NEty) Code 1 Réponsels) attendue(s)

3] G Code 9 Autrels) réponsels)

= Saisie des codes CM2 Code 0 :Absencede réponse

5 Code & :Eléve ahsent
| 6 |

| Numéro de I'item

8 HOM

] 1_[destousseaus [ S 1A [ T A[ 1| O[ 8] 1[ o 0]& [ S| 1] 1] O[ 1 8[ 1JA
10 2 |dupont T ] a9 of af 1 A o 1 [ & af A 1 1] o] 1] 1 1] ©
11| 3 |durand B v e |
¥ & Jmartin T al& [& | 1] 1] o] 8] o] 1] o] 1] & Soueer g
13 5 |pabio Y = 7 O Y ] I 1= 5Copier | =1
14 6 S I
15 | T ’I ’r_- Wk Coller =
_1_5_ 8 I I Collage spécial. .. L_
—% 19“ Sélectionner les cellules a copier et cliquer sur o —
14 11 I'icéne «Copiem =
20 12 =
_Zl 13 Effacer e conkenu (]
22| 14 | ) (e e s : eali [
23 15 A Y I & i3

- Veiller & bien sélectionner la totalité des codes : il y a 100 items donc
100 colonnes & prendre en compte.

2.5. Le directeur ouvre la feuille «Saisie codes» du «fichier fusion» et |l
sélectionne la case du tableur située a la droite du nom du premier éléve
n'ayant aucun code renseigné.

B3 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE _CM2-2.xls

I—ﬂ;’l Eﬁhiei' Edition  @ffichage  Insertion  Formab  Oukils  Données  Fendtre 2

ARNEN - NEWETIE NEVEA O e AR E R N W .
E15 - o
a8 | C ElFla[HlI]J[r[L]M[n[olrlalrRlsT]U[wv]w]x]
1
2 Code 1 :Reponse(s) atendusis)
3 v Code 8 Autreds) réponse(s)
4| Saisie des codes CM2 Code 0 Absence de reponse
5 Code & Eléve absent
B Placer le curseur
7| Numéro de f'item dans la 1¢re cellule
8 HOM
BN 1 |Dumas L N S I . = L S = L 1 O {a
| 10| 2 |Hugoe T 1Y 8 of 1 1 A o 1] 1] 8 o 1] 1| 1] 0] 1] 1] 1} 0
| 11| 3 |Filauboart 1la /A 1] 1] @] of af 1] 1] 1] 1 aof 1f 1| 8] 1] o] o] 1] 1
1z 4 _|Ravetais ola/ [& [ [ 1] of a of 1] o 1[& [ 1] 1] 1] o[ 1] 1] 1| ©
13 5 |Rousseauz VA3 Y T = ) ) O IO
14 6 |Verna 11 0] 1 8] A 4] o 1) 1] 8] 4] 4] 4| 0] 0] 1] 1] 1] 0O
15 7 |desrousseaux
16 8 |dupont
[T 9 |durand
18 10 |martin
14 11 |padio
20| [
ot [13
27 14
23 15
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2.6. ll colle les codes a partir de la cellule sélectionnée.

Eﬂ Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CM2-2.xls

I—ﬂj Eﬁhiei' Edition  Affichage  Insertion Format  ©Quotils  Données  Fenétre 7

NS alERl s el @ g o @ >l iliee B g
E15 b o
AlB | & E[FD|H[IJJdIk[L[M[M]olr[alr]s[T|Ulv[W]x]
1
2 Code s Réponse(s) attendue(s)
3| x Code : Autre(s) reponse(s)
4 | aisie des codes CM2 Code 0 Absence deréponse
5 Code A& Eléwe ahsent
i}
Sélectionner la 1ere cellule
7 . . o
57 HOM vide et cliquer sur l'icbne
[ 1 |Dumas 8] 1 A1 «Collem
0 2 |Huge 1 gl al 1] 1
] 3 |Rlanbert a7 1 19l o
] 1 |Ravelais oA (A [ 1l 1] @
13 5 |Rousseanx 7 T I I
14 6 |Verne 1 af 1 a) 1 B L) N 2l T T T L L
15 7 |desronsseaux I Z T 1
16 | 8 |dupont 4 | Couper
_1l 9 du(a:_wd 3l copier
18| 10 |mattin A
19 11 |padlo = Ggller
Bty 12 ﬁ & special
2 [B e
22 14
23 15

2.7. La collecte des données pour deux classes est alors terminée.

Eﬂ Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CM2-2.xls

I—ﬂj Eﬁhiei' Edition  Affichage  Insertion Format  ©Quotils  Données  Fenétre 7

ARNEN - NEWETI= NEVEA U R e A R N Nl 0N .

ANZ2E - o

Al B | [= ElF[alH]IJJ]IRILIM|M]o[rPlalr]s|T[U]v]w]x]
1
2 Code 1 Reéponseis) attendue(s)
=) ‘s Code 9 Autre(s) réponse(s)
En Saisie des codes CM2 code 0 :Absence de réponse
5 Code A& Eléve ahsent
B
uesl Numéro de I'tem
3 HOM j 4 ElellT e 1 14 15 168 17 18 19
e 1_[Dumas ] T A 1 o] & 1] o] ofa [ s 1] 1] o] 1] 8] 1]&
10 2 |Hugo T 1 af of ] A 1y of 1} 1] 8 0] 1] 1] 1] o[ 1] 1] 1] 0
11 3 |Flaubert 1A 1] 1] 8l of of 1| 1] 1] 1] of 1] 1] 8] 1] o o] 1] 1
da 4 |Rabolais aja A 10 1] 0] 9] 0] 1] of 1]A 1 4] 1] of 1f 1f 1] @&
13 5 |Rousseanx N Y T O 1 O ) O
14 6 |Verna T 1] of 1 8] A a] of 1] 1] 8 1] | 1] 0] 0f 1] 1| 1] 0O
15| T |desrousseaux q) 1A 1 1] 4 0] 9] 1] 0] OfA 90 4] 1] 0] 1 8] 1A
16 | 8 |dupont T 1 al of 1] af 1] of 1] 1] 9] o] 1] 1] 1] 0f 1] 1] 1] 0O
i 9 |durand 1A 1 10 8 ol of 1] A0 o A o ] o 8f 1] of o 1] 1
18| 10 |martin ofA JA [ 1) 1] of 8 of 1] 0] 1A | ] 1] 1] op 1] 1) 1] 4
19 11 |padio 1] a9 of 1] 1] ] of 1] 8 1] 1] 1| 1 of 1] 1] 8] of 1] 1
0 12
21 13
22 14
23 15

3. Le directeur sauvegarde le fichier de fusion.

Il procéde ainsi pour toutes les classes concernées.

'

A Veiller & ne réunir que les données du méme niveau : CE1 ou CM2
A

-5
-’ Que vous Ufilisiez @J Excel ou [EH Open Office Calc, la procédure et les
manipulations sont les mémes.
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Niveaux a petit effectif : Rendre anonymes les codes saisis

Ce chapitre ne concerne que les niveaux a petit effectif

Les directeurs concernés par les niveaux a petit effectif ne doivent pas enregistrer leur
fichier au format csv.

Afin de rendre anonyme le fichier avant [I'envoi & leur IEN, les directeurs doivent au
préalable dupliquer le fichier au format xIs et remplacer les noms d'éléves de la feuille
« Liste élevesy» par le nom de I'école suivi d'un numéro (ex : pour I'école Jules Ferry, les
noms seront FERRY1, FERRY2, etc.). Le nom de I'école retenu doit étre aussi court que
possible.

Il est impératif que deux éléves ayant un nom identique soient explicitement
distingués dans la colonne nom et qu'ils apparaissent bien dans la largeur disponible. Dans
le cas contraire, la synthése éléve sera faussée pour I'éléve qui aurait été saisi en second.

Détail du processus d'anonymat des données :

1. Le directeur duplique son fichier dans son répertoire. Pour cela il clique sur le
bouton droit de la souris et choisit « copier ».

& Mes documents |:| |E| |X]

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Oukils 7

eprécédente b \J) lﬁ' /_jRechercher l|_ Dossiers -

Adresse |u_:"| Ci\Documents and SettingsiposkelMes documentsiMes documents w | (5] 4

Gestion des fichiers -
Quyrir

Em Feenommer ce fichisr Mouveau
@ Deplacer ce fichier Imprimer
() Copier ce fichisr B 1zar k
@ Publier ce Fichier sur le Web Ouyrir avec 3
ﬁj I';F'v?yerl ce fichier par courtier Envayer vers i
Electranique
B Imprimerqce Fichizr: our
¥ Supprimer ce fichier =i l
Créer un raccourci
Supprimer
Autres emplacements g Renormmer
ﬂ:j Mes documents Propriétés

= Documents partagés
i Posteds travail
Q Favoris réseau
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2. Il sélectionne dans le menu « Edition » I'option « Coller ».

& hes documents

Fichier Affichage  Fawvoris  Qukils 7

H e Annuler Copier Chrl+2
H Pr

cher [l_:‘ Dossiers -

i Adresse L ocurmentsiiFes documents

v| B ok

S APPLI_LOCALE CM2-1.xls
| | Feuile de caloul Microsoft Excel
Coapier dans un dossisr, ., 2205 Ko

Coller le raccourci

L‘.‘jc
@PL

F‘Q P4 Sélectionner kouk Chrl+A

Inverser la séleckion

Autres emplacements

[} Mes documents
E] Documents partages
g Poste de travail

W) Favaris réseal

Détails

4 Copie de
APPLI_LOCALE_CMZ-1.xls
Feuile de calcul Microsoft Excel

3. Il obtient alors une copie de son fichier d’origine.

& Mes documents

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Oukils 7

eprécédEnte - @ T “::‘] Hechorehor H_:_‘ Dociire _

Adresse |u_ﬂ Ci\Documents and SettingsiposteiMes documentsiMes documents

i = = APPLI_LOCALE_CMZ-1.xls
Gestion des fichiers L8 Feuille de caleul Microsoft Excel
2205 ko

l,_!m Renammer ce fichier

@ Déplacer ce Fichier
() Copier ce fichisr
@ Publiet ce Fichisr sur e Web

@ Envayer ce fichier par coutrier
Elzctranique

iz Imprimer ce fichisr
¥ Supprimer ce fichier

Autres emplacements

[Ea Mes documents
= Documents partagés
iy Poste de travail
‘_j Favoris réseau

4 Copie de
APPLI_LOCALE_CMZ-1.xls
Feuile de calcul Microsoft Excel

Qu'il peut ensuite renommer « APPLI_LOCALE_CM2-2.xIs »

Version 10.1.0
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4. Le directeur ouvre la copie du fichier et se place sur la feuille « Liste éleves ».

Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CM2-2.xls

@] Fichier  Editisn  Affichage — Inserftion \Formak Outils Données  Fenstre 2
N EE @R T a s B Al o Re = sl il e B e 29 il
B17 - P
A B ¢ o] E [ F T & [ H ] e
1 N
2 Liste des elaves | Ouvrir la copie du fichier
3
4 Ecole moliére | ——+  Saisir le nom de I'école
e
| B Hiveau : CMm2
T
8 Saisir la liste des éléves
i
11 1 Dumss
12 2 Hugio
e 3 Flaukert
14 4 Rabelsis
15 5 Rougsea
16 6 Yerre
17 T
18 8
18 9
20 10
512 :; Supprimer le nom de I'école
23 13
24 14
28 15

5. llremplace les noms des éléves.

Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2-2.xls

@] Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format Outils  Données  Fendtre 2

. 'lﬁ - I £l .lHQ'Q) E.E-ﬂrial -

RN NEWENFE BEY =Y = e A

B17

- &

A

B T S =) I [ [ [ 4 ]

1

Liste des &léves |

2
3
|-
5
i

Hiveau :

Ecole moliére | ——  Saisir le nom de I'école

cm2

T

ER —+  Saisir la liste des éléves
]
11 1 maoliere 1
12 2 moliere 2
13 3 maliere 3
14 4 maliere 4
il 5 muoliere 5
16 [ moliere &
17 7
18 8
19 9
20 10
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6. Lesnoms d'éléves sont automatiquement remplacés dans la feuille « Saisie codesy.

B Microsoft Fxcel - APPLI_LOCALE _CM2-2.xls

Eﬂ Fichier  Edition  affichage  Insertion  Format Oubls  Données  Fendtre 7

HANER= NERE TS RNl s W = RS AN A N e AN NN -
E15 - &
a1 8 | [ ElFlalH] I Jo]lk[LIM|N][o[Pla[r]s[T[U[v][w]x]
1
2 Code 1 :Réponse(s) attenduels)
3 i Code 9 Autre(s) réponse(s)
En Saisie des codes CM2 Code 0 :Absence de réponse
% Code A Eléve absent
| B |
uss Numéro de I'item
8 HOM ] ; PR 14 15 18 17
I 1 |moliere 1 fl 10 10 1] of 9] 1] 0] OjA 9] 1] 1] 0] 1] 8] 1}~
| 10| 2  |mofiere 2 il af ) 1 1) af ) 1] 8 o) ) 4] 1] of 1 1] 1] 0
11| 3 |mofiere 3 1 1 el of of 1] 1 ] 4] af 4] 4] 8] 1] of of 1] 1
g 4 |mofiere 4 afAa A | 1 1] of 8 of 1] 0 1A | 1) 1] 1] 0] 1] 1] 1] 49
13| 5 |motisre 5 Al ol of f] A af A ef ] A 7 4] o] 1] 1] o[ o] 1] 1
14 6 |moliere 6 T 4] of 1f 8] af a] of 1} 1] 8[ 1] 1] 1] 0] 0f 1] 1] 1] 0
15 7
5 [®
I
18 10
14 11
20 [12
ot] [13
22 14
23 15

7. Il enregistre le fichier en utilisant I'option « Enregistrer » avant de le transmettre a
I"IEN.

B Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CM2-2.xls

@] Fichier | Edition  Affichage  Insertion Formab  Qutls Données  FenStre 7
ey 1 Houveau.. CErlH farial
[ Ouwrir,., CtrH+Or
Eermer (B} | E | F | G | H | I | J |
1
5 |l Enregistrer Ctrl4s
_3_| Enreqistrer sous.., |
4 |lakg| Enregistrer entant gue page Web... u ~—— Saisir le nom de I'école
—g— Enregistrer l'espace de travail...
7 ?:1, Recherche de fichiers...
8 | T nisir la liste des éléves
g | Autkotisation 3
% Apercu de la page Web
EER Mise en page..,
% Zone d'impression 2
__1£ 4;..' Apercu avant impression
—1% (=4 Imprimer... Chrl+P
14 Envoyer vers 3
20 e
BTN Propriétés
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Enregistrer le fichier au format .CSV

Ce chapitre ne s’adresse qu’aux directeurs concernés par les niveaux a effectif standard.

Avec i OpenOffice Calc 3.1

Il existe quelques différences pour enregistrer un fichier au format .csv suivant le tableur
utilisé.

1. L'enregistrement doit impérativement se faire en étant placé sur la feuille « Données
anonymes ». Sélectionner I'option « Enregistrer sous ».

& APPLI_LOCALE_CM2-1.csv - OpenOffice.org Calc

Editiun Affichage  Insertion Format ©utils Données  Fenétre  Aide
|| Mouvesu o n&ia§| By o B~ @M% 4L dw | #
[ Quwrir... Chrl+C — — -
Derniers documents utiisés 3 "| 6 / S = |:|E = g5 % ‘@3‘ 35'0 m €5 &=
fssistants 3 ]
Eermer GlH|[1[3a]k[L][mM][N]o]Fr[a[R][S][T]U]VY]

Enregistrer Chrl+5

bette page perrmet de générer un fichier anory me que wius
Tout enregistrer nurez importer dans 'application académigue,

,:—577:‘ Recharger

Mty istrer sous
|%  Exporter... fle fichier CSV
Ewxporter au Format PDF. .,
x : donnges_anonymes.

Ervvoyer *

|§'J'J Propriétés. ..
Signakures numériques. ..

Madéles v i

Apersu dans le navigateur Web

Apercy

&
f_l; Irnpiirner. .. Chrl+p
lﬂ Paramétrages de [imprimante. ..

Quitker Chrl+0

T T To—rm—r

ERERERERERERER

o| ITETE=ETE=TS
= | O | =0 DO O =
B-E A E
sl al=]alal=l=
=|o|=lo|o|o o]
—la|=la|=[=|=]|—]
oY LN B
—lal=|lelola|we]|—=

—lo|=la|==|o|=

o|l=|o|lg|=le|=|=

(=N B - - B - e

sla|alo|=|s]|ol=

2. Renommer le fichier

Fichizr Edition Affichage Insertion Format Outls Données Fendtre  Aide

Erregistrer dans : ‘ =3 test

=, ) APPLI_LOCALE_CM2_Echantillon s

W

Mes documents
récents

=

L
Burzau

=)

=

Mes documents

5

Renommer le fichier CSV
pour éviter toute confusion

Poste de travail

Ha‘

17 | 0 i b — :
s g Mom du fichier : !synthesa_annnyme_cmZ V| [ Enregistres avec le ﬁChier xIs Originel

15 1

19 q Favors réseau | Type | ~ | Linnuler T

2! { Extengion automatique du nom de fichier 1

21 |0 ) ]

2 |4 =t 1

23 [ 1 Editer e patamaties du filtre: : o

ml e e R E 1
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3. Sélectionner le format « texte CSV (*.csv) »

Fichier Edition Affichage Insertion Format ©utils Donnéss Fenétre  Aide

Eregistrer dans : 1 19 test L €] ¥ [Tl-
N @APPLI_LOCALE_CMZ.X\S
&)
Mes documents
récents
(13
Bureau
|1 ] Mes documents
12 3
13 =
|14 14 d gl
15 -
Poste de travail
- K =
17 | 0 - WNam du fichier ; |synthesa_anonyme_cm2 Vi [ Enregistrer 1 1
18 |1 1 == o
19 | @ Favoris éseau | Type Microsoft Excel 37/2000/<F [ xls) ~ [ Annler ] 1
20 1 Microsoft Excel 97/2000/=P [.=l5] 1
— Classewr ODF [Lods)
21 a Modéle de classeur ODF [ ots) o
2z q OpenQffice.org 1.0 Classeur [axc) i
75 1 OpenQffice.org 1.0 Modéle de classeur [ stc) 0
Data Interchange Format [.dif]
24 [0 [T [T [T 18 [ 7 [0 1 [T |deAsE (A R IS I
o g | FHENEDE o1 g |Miciozoft Excel 97/2000/<P Modéle [ x)) N q [ q
e — Microzoft Excel 95 [ xlz) "
26 |1 18 1010 11 11 P 1 [ 8]0 |yicosotEvcel 35 Modéle [+ 1 ]8juja
zz a0 |1 | O (o[ 8 |04 |MicosoftExcel 5.0 o] a (o[ 1
hiciozoft Excel 5.0 Madéle [ult]
23 - 1. | g 1 - 1. 1 ! o g StarCalc 5.0 [.edc) i D g :
28 | 0 )81 [0 1)1 ]10/[8 [1 |StaCale50Madle (v [HEE R
Fe Lo = o (oE 1 1| 0 g:afEa:C i g bSd;‘]l . I 01
: 7 arCale odéle [vor
31 | A 0 )]g ool 11018 StarCale 2.0 [ sde] 1 L5 e e
3z 00 111 8 [ 1 o[ 1 |StarCale 2.0 Madéle [vor) 0]1 111
o [ 1 [ea 11 o] [o|snklsk [AENERE
34 |1 18 10718 1 1111190 IDocument HTML [OpenDifice.org Calc] himi) {10
35 q 1] 1 1 a 1] g i} 1 |Microsoft Excel 2003 %ML [.xml) 9 |0 1 1
3% [ 1 |0 [@ [ 1 [ 1 [1 |1 [0][g|ocketbueslipd HERERE
HEIERR R ERE [HEA RN

Unified Office Format spreadsheet [uos -

4. Répondre « Conserver le format actuel » a la fenétre d’avertissement :

OpenOffice.org 3.1

1l st possible qu'une partie du Formatage et du contenu de ce daocument
ne puisse pas tre enregistrée dans le Format de fichier Texte CSY,
Souhaitez-vous néanmoins enregiskrer le document dans ce Format 7

IItilisez le dernier Formak de Fichier QDF pour wous assurer que bous les
fFormatages ek | contenu sonk correckement enregistrés,

[ Conserver |e format actuel?] [ Enreqgistrer au Format ODF

Demander lors d'un enregistrement autre que dans le Format OOF
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5. Une fenétre d'export de texte s'affiche. Utiliser les options suivantes :

e« Jeu de caractéres» : sélectionner I'option « ISO-8859-15»

Export de texte le

Cptions de champ

Jeu de caractéres EEUrop

i - - Annul
S s Europe occidentale (150-3859-1) # | Annuler

Europe occidentale (1S0-5859-14)

Séparateur de texte Europe occidentales | ; Aide

Europe occidentale (windows-1252wWinLatin 1)
Grec (Apple Macintosh)

| <

Enregistrer le conker.

[ Largeur de colonne fixe

*  «Séparateur de champ »: remplacer la valeur par défaut «,» (virgule) par «;»

(point virgule) :

Options de champ
Jeude caractéres |Europe occidentale (150-8853-15/EURD) (v |

X)

ol

Annul
Séparateur de champ || W .

S e Lo [

Enreqgistrer le conker {Tab}
[ Largeur de colonne f{Espace}

« Séparateur de texte : se placer dans le champ et supprimer la valeur proposée par

défaut, le guillemet.

Export de fichiers texte

Options de champ _
Jeu de carackéres |Europe occidentale (Windows-1252 MwinLatin | =
Separateur de champ |; vnl
Séparateur de texte | ~ |

Enregistrer le contenu de la cellule comme affiché

[] Largeur de colonne Fixe

6. Cliguer sur « OK »

7. Une derniére fenétre d’avertissement s'affiche: seule la feuile active
sauvegardée. Cliquer sur « OK ».

OpenOffice.org 3.1

fAvertissement lors de l'enregistrement du document synthese_anonyme_cmz:
s . Seule la feuille active a éké enregiskrée,

Version 10.1.0
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Avec ®] Microsoft Excel 2003 / 2007

1. L'enregistrement doit impérativement se faire en étant placé sur la feuille « Données
anonymes ». Sélectionner I'option « Enregistrer sous ».

Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2.xls

Affichage  Insertion  Format  Qutlls  Donnges  Fepdtre 7

@] Eichier | Edition

N ] Mouveau... Chrl+h LRI [ N I AN ) B : prial
| Ouwrir... Chrl+o
Eermer Llwinfolrlalrls|T[ulv]

2

7 | lal Erregistrer Chr4+5

4 | T |er un fichier anonyme gque vous

5 £ cation académinue,
G | _ﬁ‘i Enregistrer en bant que page 'Web. ..
% Enreqistrer 'espace de travail...

q r:_'}g Recherche de fichiers. ..
i Autarisation 3

11

12 Aperiu de la page Wweb 1]
% Mise en page...

15 Zone dimpression 3

18 u}}. Apercu avant impression

17 || Imprimer... Crk+p o1 a1 11 ]ol1]ali
14 Envoyer vers b 1 g (ool 1 1 g (0] 0
19 PrapisEas o] 8|0 “1 1 ol o)g|0]fn1 1
20 1 0l4ajl1 1 1 il ola]1
7 1 '\Documents and Set.,,.\synthese_anonyme_ cmz.csy olal1Tol 1 0 al 1o
| 22 ] 2 \Documents and Settings.. \WAPPLI_LOCALE CMZ2.xls 0 9 1 0 1 1 0 Ol 0 1
| 23 3 \Documenits and Settin.. \APPLL LOCALE. CM2-1,csv pjrjojsefojoejrj1jojsjo
24 o1 1 1 9 |1 0|1 1 il
? 4 \Documents and Settin., \APPLI_LOCALE_ CM2-1.xls EER R 0 1 R
26| | guiter 1]s|olol1][1]1]e][o]o
IO T T[O oSO [T TIJToro|ajo0]|1 1 o|lo]8s|0f1 1

2. Renommer le fichier

i)

@J Fichisr Edition  Affichage Inserdion  Format  Outls  Données  FenStre 7

RNEAE NEYIENT N -SSR RN - o004
AE1 - F
alec[pleE[Fl[o[H]IT[J]KR]L[M[u[o|P[a[R]IS[T[U[w|W[x][¥]Z]

7

[ 3|

% mislgli Enrepistrer sous

I Enregistrer dans ! ||;j test V| ] -5 T Oukils +

? - =
&1 .d 2 ‘%‘QAPPLI_LOCALE_CMZ.xIs
9

10| 2 s| | Mes documents

T récents

12737 s —

ﬂ 1 .q Eureau

15

26
<K

17[a Mes documents Renommer le fichier csv 1|

L . [

12 .;J . E pour éviter foute confusion e

a0 1 :?;]’,! avec le fichier xIs originel 0 |

21 |0 Poste de travai g_

22| 8 = 1 |

33 10 .g Harn de fichier : Isynthese_anonyme_CMZ vl 1D—

250 0 Favoris reseall | Tyne de fichier : |CIasseurMicrosoftOFFice Excel (*.xs) v EB

26| 1 L L . I L I L L L L )

g o s Jolalelola]r[o]lo]efolas[olo]a[ol1]1Jo]alalo
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3. Sélectionner le format « CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv) »

‘Edtion  Affichage  Insertion Formab  Qutls Données  Fepdtre 2

FYEETL A SR - b @ [ #10 zlGe rs|==

- A

e A

A[olc|o[E[FIGIAITIITRICIMINIOIPIG[RIEITIU[VIW[X[V]Z]
BN
% Belgli Enregistrer sous
1 Enregistrer dans | |||i?| test v| @ @ Q X i B ouls-
[ d]1.d @APPLI_LOCALE_CMZ.xIs
% 2 gl | Mes documents

récents

I o

=
[V ]
(]
4]
@

-
[w]

Eureau

e
e

-
-

Mes documents

L
]

s
5]

(]
[

Poste de travail

<

(5]

(]
(%]

¢
REREEEES

ra
=

wlo|=|lo|=lo|lo|=|e|la|=|o|=|=

el 1o

23

Horn de fichier : |synthese_an0nyme_CM2.xls » |

25 Favaris 1es2al | 1ype de fichier : Classeur Microsoft OFfice Excel (*,xls) @ EB
26 o 1} o T T T T | Classeur Microsoft Excel 5.0095 (¥, xls) ~ =} T 1] T T T & q
=T e T Microsaft Excel 97-E i} 0195 (*, xls — | o T o s
27 0|1 1 o|o| 9| 0| i - O O T
28 0 911 1 1 1 0 | [Feuille de calcul Microsaft Excel 4.0 (*,xls) [ 1 1 gl 1 0
a | 7E 0 | @ [|Feuile de calcul Microsoft Excel 3.0 (*,xs) | g ol 11 ol s
2 = 1 I 1 1- : Feuille de calcul Microsoft Excel 2.1 (*.xls) ¥ 1 _ﬁ_ 1 i
30 1 ol S 1 T L < . o < O T 1 olal

4. Répondre « OK » a la fenétre d’'avertissement :

Microsoft Excel

Le type de fichier sélectionné ne prend pas en charge les classeurs qui contiennent plusieurs Fevilles,

' : « Pour enregistrer seulement |a Feuille active, cliquez sur OF.,
L « Pour enregistrer toutes les Feuilles, procédez Feuille aprés Feuille en leur attribuant des noms de fichiers différents ou bien sélectionnez un type de
fichier qui prenne en charge plusieurs Feuiles,

L Ok ] [ Annuler ]

5. Répondre « OUl » pour conserver le format d’enregistrement.

6. Fermer votre fichier

d Vous pouvez fermer votre fichier de saisie: le systeme vous demande alors
d’enregistrer les modifications : vous pouvez répondre « non », d la condition que vous ayez
bien enregistré vos données avant de faire I'export en CSV.
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Consulter le fichier au format .CSV

Ce chapitre ne s’adresse qu’aux directeurs concernés par les niveaux a effectif standard

f'fl
Q Attention ! Un seul fichier par niveau et par école doit étre transféré dans I'application
Web académique.

1. Si vous ouvrez le fichier .csv, vous pourrez en vérifier le contenu. Il se présente de la
maniere suivante :

2010lcnz 10103

Dannées anonymes Cette page permet de générer un fichier anonyme gque vous pourrez importer dans l'ap;

1|Cliguer sur Fichier = Enregistrer sous
2 Sélectionner comme type de fichier C5Y
3 Saisir un Morn de fichier (ex : donnees_anonymes.csy)

4| Cliguer sur Enregistrer

1 2 3 4 a B 7 8 9 10 11 12
El 9 1 o 1 o 1 0 1 1 o 1
1 1 1A 1 1 1 1 1 1 1 1
[a] o 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 o 1 o 1 o 1 0 1 1 o 1
1 1 1 1 1 o 1 0 1 1 o 1
a] o 1 1 1 1 1 1A 1 1 1
1] 1 1] 1 1] 1 1] 1 1 1] 1 u]
a] 1 0 1 0 1 o 1 o 1 1 ul
1] 1 1] 1 1] 1 1 1] 1 1] 1 u]
1 1 0 1 0A 1 0 1 0 1 al
1] 1] 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
[a] 1 0 1 0 o o 0 o 0 o al
v ]y synthese_anonyme_CM2 / E3 | ]

¥,
Q Aftention! Ce fichier ne doit étre en aucun cas modifié (pas de remarques ou
d'annotations, pas de nouveaux enregistrements, pas d'ajout de lignes blanches ou de
colonnes blanches, sous peine d’'avoir des messages d’erreurs lors de l'importafion du
fichier dans I'application Web académique.
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Importer les codes (« Données anonymes »)

1. Connectez-vous a I'application web académique

2. Pour importer le fichier au format CSV, utilisez le lien « Enregistrer les résultats » proposé
en page d'accueil de I'application et laissez-vous guider.

ministare
fducation
narionale

gvaluation des acquis des él&ves de I'école primaire

ECOLE GEORGETTE AGUTTE {01222044) - AIX-MARSEILLE - MARSEILLE 10
Bienvenue.
Les éléves des écoles primaires publiques et privées sous contrat font I'objet d'une évaluation annuelle sur la base

d'exercices proposés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deux disciplines : le francais et les mathématiques.

Paramétrer la campaqgne d'évaluation pour le niveau CM2
Indiguer pour ce niveau las effectifs inscrits et [ mode d'snregistrement des résultats (importation ou saisie manuells)

Telecharger I'outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur le poste de travail de ['école. | parmet la saisie des codes par itern pour chague éléve

= télécharger ['outil 2010 de saisie Ch2

- R /— Accés a la page de saisie
« Manusl dutilization de [outil de saisis locale (B
__________________________ - ou d'importation des

1 P

1 Enreqistrer les résultats ,
| mparter ou saisir en ligne les résultats anonymés des éléves. | donnees
1

Consulter les saisies
Cansulter et imprirmer les saisies de votre école

@ MEN 2008 - Contact - “ersion 1001.0.0

3. Pour enregistrer les codes afttribués aux items pour les éléves de votre établissement,

cliquer sur le bouton | =EISIF O imMparter

Bvaluafion des acquis des @léves de I'cole primaire

accuell | évaluations 2010

Version 10.1.0

| consulter les résultats

CM2
Date de début 01/02/2010
15/02/2010
Enregistrement par Saisie manuelle
Mombre deleves inscrits i
Mombre déleves 0
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La page suivante est alors proposée au directeur :

Bvaluation des acquis des Eléves de I'Ecole primaire

consulter les résultats
accuell | evaluations 2010 | CMZ : importer les résultats

N

Sélectionner le fichier contenant les résultats des éleves de votre gcole

[ Parcaurir.. ] importer

1 - Sélectionner le répertoire
ou se trouve le fichier CSV

| 2 — Importer votre fichier CSV

. Farcourir.. L . . .
4.1. Cliguer sur le bouton |_ pour sélectionner le répertoire et le fichier

CSv.

4.2. Valider votre choix en cliquant sur le bouton - Importer pour lancer I'importation.

/
Q En cas d'import de fichier n'étant pas au format csv, I'intégration des données est

rendue impossible et un message alerte le directeur.

5.

6.

La page de consultation des codes importés pour les 100 items s'affiche :

Bvaluation des acquis des élaves de I'acole primaire

consulter les résultats
accueil | évaluations 2010 | CM2 : importer les résultats

Code 1: Réponse(s) attendue(s) | Code 0 : Absence de réponse

\ Code 9 : Autre(s) réponse(s) | Code A: Eléve absent

Vous avez inscrit 25 éléves 4—

- Le directeur a paramétré 25 éléves pour le niveau
Chargement reussi avec :

v 23 éléves enregistrés
P>+ 0 éléve rejeté en raison du dépassement du nombre d'inscrits 23 éléves vont étre enregisfrés dans I'Opplicoﬁon

o 2 éleves rejetés pour un autre motif

Attention \Le nombre d’éléves enregistrés doit étre inférieur ou egal au nombre d’éléves inscrits

Z3Elves T N3 4567891011 121314 151617 181920 21 22 23 24 25 25 27 258 29 30 31 32 33 34 35 35 37 35 39 40 41 42 43 44 45 45 47 &

EBlevel [119N011100 11110101111 1011111
Ghes 111INTIO0 11 1 101 01 11 1| SUneéleve possede unitem avec 1011111
Eee3 1111011400 1 11 101011 11| Yncodenonreconnuounon 1011111
R . J 1119 renseigné,ilserorejefé 101111
Si frop d’éleves sont importeés,
I'excédent sera rejeté P et
11111011011 1101111001111 1011111
ey I TT0TTT00 T T T T 0701111101101 11101111001 1111011111
BleveB 1111011100111 1010111110110 1 114101111001 1111011111
walider

Cliquer sur le bouton si les codes ont été importés correctement, sinon

annuler

cliguer sur le bouton puis reprendre a |'étape 4.
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Rappel : les données anonymes des éleves ayant un item avec un code non
reconnu ou non renseigné ne seront pas importées et traitées dans I'application web
académique.

7. La page suivante s'affiche :

Gvaluation des acquis des él@ves de I'Gcole primaire ) OO €

iltats consulter les résultats

accueil | evaluations 2010 | CWM2 : importer |es résultats

= . | Code 1: Réj ftenduefs) | Code 0: Ak de rép
importer les résultats .
\ Code 9 : Autre(s) réponse(s) | Code A : Eléve ahsent

‘-23.I§Iéves:.1 234567891011 1213141516817 168 1920 21 22 23 24 25 26 27 26 29 30 31 32 33 34 35 36 37 30 39 40 41 42 43 44 45 46 47 45 49 50

Egvel! 11910414001 114040141 1+1 4041891 1+144041 1100411411011 111410
Eeve2 M111019 7001 ¥ 1 T 01011 1010111 +0+r1 1100711 +1 1011 1t1 110
E\‘eve3;1111011ADD111101011111011A111101111001111101111110
E\éV9459111D11"\DD1111EIWEIW1111EI11E|1111EIW111EIEIW1111EIW1W111EI
Eeve5 11110111001 11 1017011111701 101 1110111100711 11101111110
E\éveEf1111D111001111010111110110111101111001111101111110
Blewe7 11110111001 11 101011111011 0111 101111001111 101111110D0
Bleve® (11110114001 14 10161414 1641041110111 4004111440811 111410
Egved 11110414001 114040141 1+1 404101 1+1 4041110041 4110411111410
Egw101111017%00 1 11 1010 T1 1110110111011 1100711 1t11011 11110
Eléve11;11110111001111010111110110111101111001111101111110
Eléve12:1111D1WTDD1111EIWEI11111EIW1E|111WD1111DD11111DW11111D
Elgwe13(11110111001 11 1017011111011 01 1117011110011 1711701111110
Eléve14511110111001111010111110110111101111001111101111110
Elaws15(1111011100 1 1 110101111 101101 1110111100111 1101111110
Eive 511110199001 11 101014 141@3 1498141410811 119030814110 10844141141140
Egwed7 11110114001 11 10404111 +041 0111 +041 1410041114040 111110
Egwe18(1111011%00 1 1 T 0 +0 T 1 +1 10 +T101 11011 +t1007T1+1 101111 110
Eléve19;11110111001111010111110110111 011 1 1 0011111071 111110
Eléve.ZDi1 0 i N 5 e Y N A 0 00 0 S 0 A 0 1 O 1 B POUr importer de nouveau 11 110
|Eléves 1 & 20 sur 53 page1=2+3

imparter de nouveau

En cas d'erreur de saisie dans I'outil de saisie locale, le directeur pourra importer a
nouveau un fichier csv aprés correction de I'erreur dans l'outil de saisie locale et
reconstitution du fichier au format CSV.

&,
& Attention | Toutes les données importées pour cet établissement seront écrasées par
cefte nouvelle importation.
Une fois la date de fermeture de la campagne de saisie atteinte, vous ne pourrez plus
importer ou saisir les données en ligne.
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Saisie des codes en ligne

La saisie en ligne des codes dans I'application web est une alternative a limportation de
fichier au format CSV.
De maniére générale, limportation de fichier au format CSV doit étre privilégiée par les
utilisateurs.
La saisie en ligne est préconisée dans les cas suivants :

- si limportation de fichier s'avérait impossible pour des raisons techniques

imprévues.
- sil'utilisateur a une réelle préférence pour cette maniére de remonter les données.

. gvaluation des acquis des éléves de I'école primaire
ministgre

::""E:':L';: ECOLE GEORGETTE AGUTTE {#122204A) - AIX MARSEILLE - MARSEILLE 10

Bienvenue.

Les éléves des écoles primaires publiques et privées sous contrat font I'objet d'une évaluation annuelle sur la base
d'exercices proposés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deux disciplines : le francais et les mathématiques.

Paramétrer la campaane d'évaluation pour le nivean CM2
Indiguer pour ce niveau les effectifs inscrits et e mode d'enregistrement des résultats (importation ou saisie manuelle)

Télécharger 'outil 2010 de saisie locale ;|

Installer cet outil sur le paste de tra:;a de|'é ACCéS d |C| pOge de SOiSie ou .

= télécharger l'outil 2010 de saisie L2

g . .,
= Manuel dutilisation de ['outil p{ealswe local d ImpOFTOTIOﬂ deS donnees

Enreqistrer les résultats \
: Importer ou saisir en ligne les résultats anonymes des éléves.
_____________________________ 4

r
I

Consulter les saisies
Cansulter et imprimer les saisies de vatre école.

@ MEN 2008 - Contact - version 10.1.0.0

Pour chaque éleve et pour chaque item, saisir les codes.

P . - 5 Z |
Bvaluation des acquis des &l&ves de I'8cole Prlcoges utilisables —
pour la saisie t consulter les résultats
accueil | évaluations 2010 | CM?2 - saisir les codes
e e e |
* Liste des ”ems : Caode 1: Réponse(s) attendue(s) | Code 0: Ahsence de réponse :
: Code 9 : Autre(s) réponse(s) | Code A: Eléve absent :

éleves; 1 2 3 4 5 6 7 B 9 (10 41 12 13 14 15 16 17 1B 19|20 21 22 23 24 25 25 2 |23 28 3 3 2|

________________________________________________________________________

sl min] uin)ufuyujuin]/wjuin)uiujufuyajuis)o)sis)sfa)uiuys)njuya]uys
Ee | I I A
fed avcunnomni [COCCECCCCCCCOCCOCCOOCOOC T
Bigg4 [ |orénom ne sont [ LI LCTLEL A SC LS B e LT ]
ses Mmentionnés [T CECCC T EE L Tons qesamo |- DO C T
W B e 1 || SR B N R H(R N
w7 [TO00CO00OMOTILR*eYe FinpnooOo0000000
S L OO A O O
=3 DO OO0C0000000000000000OO0R0O0000000

Blea 10 [ [ I‘A;P!‘—l‘—r—!‘—lf Liste d'éléves sur plusieurs pages —F—PPF\F\I“F [
Eleves 1a 10 sur 24 page 1

4 1 ‘lL
u L'ascenseur horizontal permet d’afficher la suite des items
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1. Le directeur saisit dans ce formulaire, pour chagque item évalué le code
correspondant (0, 1, 9, A)(cf. lexique p.4).

-
-

Lors de la saisie des codes en ligne vous pouvez passer d'une case a la suivante, en
utilisant la touche « Tabulation ».

Comme dans I'outil de saisie local, un repere visuel caractérisé par un trait épais
apres une séquence d'items permet de faciliter la saisie : cette série d'items correspond &

ceux qui apparaissent sur une double page du cahier d'évaluation de I'éleve.

-
-

Rappel : le formulaire de saisie est totalement anonyme : aucun nom d'éléve n'est
mentionné.

r)

y
A Veiller & ne pas laisser de case vide et & reporter correctement les codes présents
dans I'onglet « données anonymes » de I'outil de saisie local.

2. Valider la saisie en cliquant sur le bouton - valider

Il est possible de remplir ce formulaire en plusieurs fois : il est modifiable tant que la date de
fermeture de la campagne n'est pas atteinte.

;
Q Le directeur peut corriger toute erreur de saisie dans ['application web
académique tant que la date de fermeture de la campagne n'est pas atteinte.

NB : Si une importation de fichier CSV a été réalisée auparavant, les données seront
écrasées par le formulaire de saisie en ligne.

Une fois la campagne de saisie fermée, le directeur pourra consulter les données mais il ne
sera plus possible de les modifier.
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Consulter I'avancement des saisies

ministire
fducation
nationale

gvaluation des acquis des &l&ves de |'école primaire

CIRCONSCRIPTION DE MARSEILLE 10
Bienvenue.

Les eéleves des ecoles primaires publiques et privées sous contrat font I'objet dune évaluation annuelle sur la hase
d’exercices proposeés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deux disciplines : le francais et les mathématiques.

Regrouper les ecoles dont le niveau CM2 est a petit effectif:

Chaoisir les écoles concernées, indigquer leur effectif et le mode denregistrernent des résultats (saisie manuelle ou imporation).
= Regroupement décoles publiques

= Regroupement d'écnles privées

Télecharger I'outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur votre poste de travail, | permet la saisie des codes par item pour chague éléve
= télécharger 'outil 2010 de saisie Ch2

= Mlanuel dutilisation de l'outil de saisie locale

Acces d la page de
Enreqistrer les résultats des reqroupements d'écoles

Importer ou saisir en ligne les résultats anunyr-nydes &léve consultation des saisies

R .
1 Consulter les saisies !

1
: Caonsulter et imprimer les saisies de votre circonschption

1
a

EIMEN 2008 - Contact - “ersion 10.1.0.0

La page de suivi des évaluations affiche pour chaque niveau l'effectif inscrit et I'effectif
enregistré (cf. lexique p.4) :

Bvaluation des acquis des Eléves de I'Ecole primaire

accueil | subviSualyatione I040

enregistrer les résultats

Accés a la page d’enregistrement des données

4

N

Consultation des
données par
campagne de saisie

Effectif Inscrit

ECOLE GEORGETTE AGUTTE

\: Evaluation 2010 - CE1 1: 1 5 T
[

L'avancement de la saisie des résultats des évaluations est présente en deux colonnes

Effectif Enregistré

Campagne non paramétrée
(pas de saisie possible)

Effectif

Inscrit

___ _burenists

\— Nombres d'éleves inscrits
et enregistrés pour
chaque campagne

Mombre déléves inschts dans le niveau a la date de démarrage des|

Marnbre d'éléves dont les résultats sont pris en compte.

Dane ceraing cas particuliers (absence, départ/arrivée, eto. ) I'effectif inscrit peut-étre différent de l'effectif enregistre.

Pour consulter le détail des saisies, cliquer sur l'intitulé d'une campagne.
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Synthése d'une école

Cette page présente pour une campagne d'évaluation donnée les codes saisis pour les
éléves (anonymes) de I'école.

fvaluation des acquis des Eléves de I'école primaire

enredi les résultats

accuell | suiwl éwaligtions 2010 | CME - détail écale

Menu de navigation

Code 1 : Réporisels) sttendusfs) | Code 0 : Absence de réponse

\ Code 3 : Autrefs | réponss(s| | Code & : Eléwe absent
I e |Niveou évalué et libellé de I’école|
T <3 il a0 3

3233 34 35 36 37 38 20 40 41 42 43 44 45 46 47 48 40 50 51 52 53

{23Elévesi1 23 4656789107 T T T 17 18 19 20 27

Eldwed 1814044400 4 14 14 404014 44 1044044410441 40044441

o
o
=

(el I I R R o R B T A SO O e S  ZI O [ R (O I S G T I s s O (O [ S O N T S |
EéveZ 11140144100 1 1 1 4 0401414118 141011110411100111711041114110011
(el e B W B T N Ve T T G+ N T e N A O A R I T = e R (e R [ G e e A G
Blgwe5 (1414044400 4 4140104144140 141014 1170411100414 141104114410011
Eldvef (11140174400 1 1 1 1 0 40 11 14410 11
Egve? 41114011400 1 1 1104011141140 11

Eéwe8 1114014100 1 1 114 0140141411011

Bldwed 1414044400 4 4 4 4.0 40 44 444041
Bdvedd 1 4494044400 1 % 44 0 404 4 1440 14 8411404444884 11T494a1444140011
Bidvet1 449401944808 1 1 44 0 1 0 4 4 14440 44081114044 1948019 14464414441 10801-1
Bavedz 4144940144008 1 1 1 4 0 404 14 44408 1410141404449 1804 14148441444 10011
é\k13-1111 011 4198110911498 141 1100411414011 114900 171
Eidve 3 11,1:1Fléveq ANONVMES 4 4 4 1 4 04 1814110441100 1414411044114 41004H1

Eldve15 1114014400 1 1 1 401011441011

Affichage sur plusieurs pages

Elgveds 1 111011100

Eldve 47 (4 11 1 101014414404 4041414104141 4900141140

Eléves 13 20 sur 23

Utiliser I'ascenseur horizontal
pour afficher la suite des items
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