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Infroduction

Voici en détail le processus pour une campagne d'évaluation :

| ¥

Selon les consignes données, les éleves Le professeur des écoles corrige les cahiers

remplissent leur cahier d'évaluation. d'évaluation a I'aide du protocole d'évaluation
et code les réponses.

Les enseignants saisissent les codes de
chaque éléve par item, au moyen de
I'outil de saisie locale. Le directeur
consolide les informations avec I'outil de
saisie locale.

Le directeur enregistre sur I'ordinateur de I'école
le fichier anonyme produit par I'outil de saisie
locale. Le directeur transféere le fichier anonyme
dans I'application web de I'académie.

Préalable

¢ Equipement : Ordinateur connecté & internet.
¢ Résolution d'écran préconisée : 1024x768.
¢ Systeme d'exploitation préconisé : windows.

¢ Logiciel : Disposer d'une application de type tableur : Microsoft Excel (v.2003 ou 2007)
ou Open Office (v.3.1 ou supérieure).

¢ Navigateur : Autoriser I'affichage des popup.

é Le tableur Open Office peut étre téléchargé depuis le site internet officiel suivant :
http://fr.openoffice.org/ .

Version 11.1.0.1
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Lexique

«  Application web académique : application informatique de type web permettant
au directeur de transférer (ou de saisir) les données anonymes des éléves dans la
base de données consolidée de I'académie, et de suivre I'avancement des
sqisies.

« Campagne de saisie : Elle détermine la période pendant laquelle il est possible de
remonter les saisies dans le systéme informatique pour les évaluations d'un niveau
et d'une année scolaire donnés.

*» Code: Un élément de réponse donné par un éléve a un exercice est codifié par
I'enseignant de la fagon suivante :
Code 0 : Absence de réponse
Code 1 : Réponse(s) attendue(s)
Code 3 : Réussite partielle sans erreur
Code 4 : Réussite partielle avec erreur
Code 9 : Autre(s) réponse(s)
Code A Eleve absent

« Domaine de compétence : En francais on distingue 5 domaines de compétence :
lecture, écriture, orthographe, grammaire, vocabulaire. En mathématiques on
distingue également 5 domaines de compétence : numération, calcul, géométrie,
grandeurs et mesures, organisation et gestion de données. Chaque domaine de
compétence est évalué par des items qui sont adaptés chaque année au
programme scolaire.

« Effectif enregistré : L'effectif enregistré correspond au nombre d'éléves pour lequel
des codes ont été stockés dans la base de données académique.

« Effectif inscrit: L'effectif inscrit comrespond au nombre d'éléves saisi dans le
paramétrage de I'application web académique, c'est-a-dire le nombre maximum
d'éleves pour lequel des codes seront stockés dans la base de données
académique par saisie manuelle ou import de fichier. Pour le directeur, il s’agit du
nombre total d'éléves de son école qui doivent participer aux évaluations et dont
le niveau correspond a celui qui est évalué.

* Item:Unitem est un élément de réponse d'un exercice devant étre noté.

* Niveau: Il s'agit du niveau d’enseignement d'une classe. Par exemple CE1 ou
CM2.

« Niveau a effectif standard : On parle de niveau ¢ effectif standard lorsque I'effectif
cumulé de toutes les classes d'une école ayant le méme niveau que celui des
évaluations en cours est supérieur ou égal a 10.

» Niveau a petit effectif : On parle de niveau a petit effectif lorsque I'effectif cumulé
de toutes les classes d'une école ayant le méme niveau que celui des évaluations
en cours est inférieur a 10.

e Outil de saisie locale : Application informatique de type tableur permettant la
saisie des codes par item. Il produit diverses synthéses et le fichier de données
anonymes.

e Score: Résultat de calcul effectué sur les items pour déterminer les notes d'un

éléve par domaine de compétence ou par discipline. Les scores apparaissent
surtout dans les synthéses de I'outil de saisie locale.
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Acceés a l'application Web académique

1. Le directeur d'école peut se connecter a I'application de deux facons :

- Soit en utilisant I'adresse URL fournie par le service informatique de son
académie, adresse du type :
https://sild.ac-academie.fr/evaluation_primaire_directeur/

I saisit alors son Identifiant et son Mot de passe ou bien son passcode OTP,
aprés avoir saisi cette url dans son navigateur internet.

- Soit parI'accés au portail premier degré si celui-ci est mis en ceuvre dans son
académie.
I saisit alors son Identifiant et son Mot de passe ou bien son passcode OTP,
aprés avoir cliqué dans le menu sur Evaluation des acquis des éléves.

2. Sile directeur est responsable de plusieurs écoles, une liste de choix propose les
écoles pour lesquelles il peut transmettre des données

r gvaluation des acquis des Eldves de |'Ecole primaire
Tincrfes
nafionale

Veuillez sélectionner un établissement

Identifiant Nom Adresse

0 09103107 ECOLE ELEMENTAIRE AWVENUE DE LA CIME 91130 Ris-Orangis
PUBLIQUE
LA FERME DU TEMPLE

o} 0910314% ECOLE ELEMENTAIRE 24 RUE DES MESANGES 91130 Ris-Orangis
PUBLIGUE
JULES BOULESTER:

Enregisjyements 1 a 2, sur 2 trouvés Page:1

~ walider

FIMEN 2006 - Contact - Viersion 10.1.0.0

Cocher I'une des écoles
proposées puis valider

J Rappel : s'il y a besoin de transmettre le fichier a des professeurs de I'école, c'est
sous la responsabilité du directeur. Dans ce cas, une clé USB est préférable au mail si le
fichier n'est pas anonymé.

3. Le directeur sélectionne une de ses écoles puis clique sur le bouton « Valider ».
La page d'accueil : « Evaluation des acquis des éléves du primaire » s'affiche :
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Paramétrer la campagne d’évaluation

Une fois connecté a I'application web académique, la page d'accueil : « Evaluation
des acquis des éléves du primaire » s'affiche :

évaluation des acquis des El&ves de I'école primaire 1 i

ministare C-——==—3 1
ﬁ:g:ﬂﬂ;m ECOLE GEORGETTE AGUTTE {01222044) - AIX-MARSEILLE - MARSEILLE 10

Bienvenue. |dentification de I'école et de sa circonscription

I

|| Parametier la campaqgne d'évaluation pour le niveau CM2

I Indiguer pour ce niveau les effectifs inscrits et le mode denregistrement des résultats (importation ou saisie manuelle)
1

Télécharger 'outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur le poste de travail de école, || permet |3 saisie des codes par item pour chague @léve.
= télécharger I'outil 2010 de saisie T2

« Wanuel dutilization de [outil de saisie locale (2

Enreqistier les résultats
Importar ou saisir en ligne les résultats anonymés des éléves.

: - De gauche a droite :
Consulter les saisies
Consulter et imprirmer les saisies de votre école _ |mprimer

Paramétrage de la BHEE - faka im0t Retour au portail
campagne d'évaluation des applications
- Déconnexion

1. Dans la partie Paramétrer la campagne d’évaluation, cliquer sur le lien
« Paramétrer la campagne d'évaluation »
La page de paramétrage s'affiche :

Pour revenir a I'écran d'accueil

gvalugkon des acquis des Eléves de |'école primaire

consulter les résultats
accueil | paramétrer |a campagne Ch2

\ métre ool Sélectionner le mode
d’enregistrement des données

Paramétrage de la campagne d'évaluation CM2 2010
cmz

Enregistrement par Saisie Manuelle =
Mombre d'éléves inscrits pour le niveau

Nombres d’éleves

inscrits pour ce niveau

Ce paramétrage est nécessaire pour I'enregistrement des données : Il permet de
prédéfinir :

*  Le mode d'enregistrement des données

« L'effectif du niveau en cours d'évaluation (CE1 ou CM2)
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2. Pour le niveau proposé (CE1 ou CM2) :
1. Sélectionner un mode d’enregistrement :
* «Saisien: vous voulez enregistrer les données anonymes par saisie
manuelle dans I'application web
*  «Importation » : vous voulez importer les données anonymes issues de
I"outil de saisie local.
2. Saisir le nombre d'éléves inscrits.
3. Cliguer sur le bouton valider
Le nombre d'éléves inscrits pour le niveau en cours va permettre de classer le niveau en :
* Niveau & effectif standard.
« Niveau & petit effectif.
(cf. lexique p.4)

& L'opération du paramétrage des effectifs et du mode de saisie ne se fait
dorénavant que pour la compagne en cours, et non pas pour les deux campagnes (CM2
et CE1). Il en est de méme pour le téléchargement de l'outil de saisie locale, la saisie en
ligne et limportation de données anonymes.

J Le processus de transfert des données anonymes est différent selon que le niveau
est a effectif standard ou & petit effectif : les niveaux & petit effectif d'une méme
circonscription seront regroupés par I'lEN comme une méme entité avant le transfert (par
I'lEN) dans I'application web.
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Télécharger I'outil de saisie locale

Une fois la connexion & I'application web académique effectuée (cf. chapitre « acces
d I'application web académique »), la page d'accueil : « Evaluation des acquis des
éléves du primaire » est affichée :

e Bvaluation des acquis des 8l&ves de I'école primaire
ministgre

gducalfon ECOLE GEORGETTE AGUTTE (01222044) - AIX-MARSEILLE - MARSEILLE 10

nafionmie
B : = Identification de I'école et de sa circonscription
E.- Les éléves des écoles primaires publiques et privees sous conuat font [objet dune evaluation annuelle sur [a base

d'exercices proposés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deuwx disciplines : le francais et les mathématiques.

Paramétrer la campaqne d'évaluation pour le nivean CM2
Indigguer pour ce niveau les effectifs inscrite et le mode d'enregistrernent des résultats (importation ou saisie manuells).

Télécharger outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur le poste de travail de '8cole. || parmet |3 saisie des codes par iter pour chague éléve
= télécharger 'outil 2010 de saisie Th2

= Manue| dutilisation de I'nutil de_saisie Iocale 2

Enreqistrer les résultats -\_

Importer ou saisir en ligne les résultats anonymes des éléves

Télécharger I'outil de

Consulter les saisies saisie locale et le

Consulter et imprimer les saisies de vatre école e
manuel de I'ufilisateur

@ MEN 2002 - Contaet - “ersion

1. Dans la partie Télécharger I'outil de saisie locale, cliquer sur le lien « télécharger
|"outil de saisie » (CM2 ou CET1).

AN
= L'outil de saisie locale doit systématiquement étre téléchargé a chaque
campagne pour bénéficier des derniéres évolutions.

2. Une fenéfre d'invite propose d'ouvrir ou d’enregistrer le fichier de saisie :

Teléchargement de fichiers

Youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

Mom: APPLI_LOCALE CMZ xls
Type: Feuille de calcul Microsoft Excel

De: integ-apph3.in.ac-orleans-tours, fr

[ Durie ] [ E nregistrer ] [ Anriuler J

e Siles fichiers téléchargés depuis Internet sont utiles. certaing fichiers
[i peuvent présenter des risques pour votre ordinatewr. M'ouviez pas ou
menregistiez pas ce fichier 3 vous n'étes pas #ir de zon origine. Buels

‘zont les nsgues 7

Choisir le bouton .

Version 11.1.0.1 8
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3. Une nouvelle fenétre d'invite propose de sélectionner le répertoire dans lequel
sera enregistré le fichier :

&

Enregistrer sous

Enregistrer dans : ||[:‘| Mes: documents : V| Q ? Tl
5. {ﬂ Copie d'écran
| ") (Cilog
Mes documents | () Ma musique
récents [CiMes Google Gadgets
—_— (2 Mes images
3 Q 7

Sélectionner le répertoire d'enregistrement
puis cliquer sur « Enregistrer »

) Telechargements

D |

Mes documents |

g

Poste de travail

Marn du fichier PP LOCALE Ch v | Enegistier |

Favoriz rézeany | Type: |Feuille de caloul Microsaft E=cel v| [ Annuler ]

Cliquer sur le boutor Envegistrer .
3
L

Les temps de téléchargement dépendent du type de connexion.
Ci-dessous quelques indicateurs a titre d'exemple :

- Connexion ADSL Tmb/s (cas généraux) : 27s

- Connexion ADSL 512 kb/s (cas marginaux) : 54s

- Connexion modem lente 56kb/s : 8min17s

L'application locale est enregistrée sur le poste de travail de I'école.
Le directeur transmet le classeur Excel aux enseignants concernés par la saisie des
évaluations.

Dans le cas d'une école ayant plusieurs classes d'un méme niveau, le directeur choisit
entre deux possibilités :
« Demander successivement & chague enseignant concerné de saisir les codes des
éléves sur le méme fichier qui est ainsi enrichi par chacun.
« Créer autant d'exemplaires de I'outil (duplication de fichier) qu'l vy a
d’enseignants concernés : le directeur devra donc ensuite collecter et réunir les
fichiers de tous les enseignants pour n'en constituer qu'un seul.

u Le fichier téléchargé peut étre dupliqué si I'école a plusieurs classes d'un méme
niveau. Dans ce cas, il est conseillé de renommer des a présent les différents fichiers pour
éviter les confusions.
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Utiliser I'outil de saisie locale

L'outil de saisie locale prend la forme d’'un classeur Excel.

Présentation de I'outil de saisie locale

o'
-’ Il existe un outil de saisie locale pour chaque niveau évalué (CE1 ou CM2) mais le
principe d'utilisation de I'outil est le méme dans les deux cas.

L' outil de saisie locale est composé de 7 feuilles de calcul :

¢ Accueil : recense les différentes fonctionnalités, accompagnées d’'un commentaire.

¢ Liste éléeves: présente toutes les informations relatives au groupe d'éleves (école,
niveau, noms des éléves)

Saisie codes : permet la saisie des codes item par item pour chaque éleve
Synthése éléves : propose une synthése des scores par domaine de compétence

Synthése enseignant : pour le groupe d'éléves, une synthése détaillée des scores est
présentée pour chaque éléve et pourra étre conservée par |'enseignant.

¢ Synthése parents : pour chaque éleve, une synthése des scores par domaine de
compétence est affichée et pourra étre imprimée pour les parents

¢+ Données anonymes : Cette feuille permet d’exporter les codes saisis dans I'application
Web académique.

Pour passer d'une feuille & I'autre, utiliser les onglets affichés au bas de I'écran :

Evaluations 2011 - Mode d'utilisation de I'application
Accuell
I, > Compléter les informations du groupe déléves
1 Liste cleves Liste des éléves du niveau CM2

Saisir les codes de chaque éléve de laliste
Code 1 : Réponseds) attendue(s)
. » Code 3 Autre(s) réponse(s)
= Eaisicioles Code 0: Absence de réponse
Code A: Eléve absent
etcode 3 et 4 pour certains iterns identifiés dans le livret du raftre.

" - C la it desr du groupe d'eleves
e EXTIHEEERIEES » Synthése des résultats par domaine de compétences

C la synith desr d'un éleve

4 Synthe 3 -~

ﬂ, Ascenseur pour faire défiler les onglets

Editer les résultats d'un éléve a destination des parents

Synthése parents —_— Synthése des résultats, 4 destination des parents,
our un éléve
1 Navigation par onglet
C les d
Nées anonymes e Ces données permettent d'alimenter I'application académigue

Elles sontanonymes et sont exportées au format G5V,

1/ » M} Accueil / Liste éléves f Saisie codes f Synthése éléves 4 Synthése enseignant £ Synthése parents 4 Données anonymes [/

< L'outil de saisie locale n'utilise aucune macro pour pouvoir fonctionner sans
difficulté sur n'importe quel poste de travail.
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Saisie du nom de I'école et de la liste des éleves

Cliquer sur I'onglet « Liste éléves ».
La feuille « Listes éleves » s'affiche :

A B [ ¢ ol € T F T 6 [ H T 71 [ T ]
1 . 2 . .
5 Liche cles Glewes | /'— Saisir le nom de I'école évaluée
3
4 Ecole élementaire publique Jules Boulesteix ﬂ —  Saisir le nom de I'école
5
B cmMz |
7
| 8 | — Saisir la liste des éléves
49
11 1 durani
12 2 dupond
]i 3 matin_o- Placer le curseur dans la cellule a renseigner
15 5
16 [
17 7
18 8
19 9
o —~——— Vous &tes positionné sur la feuille iste des élevesy
22 12 /
23 13
24 14

11» [P Accueil £ Liste éléves f Saisie codes f Synthése éléves f Synthése enseignant 4 Synthése parents / Données anonymes /

L’enseignant saisit le nom de son école (90 caractéres maximum, écrire « Ecole
élémentaire » ou « Ecole primaire » suivi du nom de I'école et du nom de la commune),
puis le nom des éléves évalués pour le niveau affiché.

Le nom est utilisé pour faciliter la saisie des évaluations, il ne sera pas transmis dans
I'application Web académique.

=4

> L'ordre de saisie et I|'écriture minuscule ou majuscule des noms n'a pas
d'importance. Sila colonne « nom » n'est pas assez large pour afficher le nom d'un éléve, il
est souhaitable de ne pas le saisir en totalité (il sera tronqué).
Si vous avez oublié de saisir un nom d’éleve, il ne faut pas I'insérer en milieu de liste, mais
I'ajouter en fin de liste.

A

< Dans le cas d'homonymie (dans I'école et pour un méme niveau) sur les noms (cas
des jumeaux par exemple), saisir le nom et les initiale(s) pour les distinguer. Le prénom peut
étre saisi en totalité si la longueur totale nom+prénom est inférieure a la largeur de la
colonne.

F
o Il est impératif que deux éléves ayant un nom identique soient explicitement
distingués dans la colonne nom et qu’ils apparaissent bien dans la largeur disponible. Dans
le cas contraire, la synthése éléve sera faussée pour I'éléve qui aurait été saisi en

deuxieme.
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Saisie des codes

L'enseignant clique sur I'onglet « Saisie codes ».
La feuille « Saisie codes » affiche la liste des éleves saisie dans la feuille « Liste éleves ».

Code 1 Reéponse(s) attendue(s)
Code 9 Autre(s) réponse(s)
Saisie des codes CM2 Code 0 Absence de réponse

Code A Eléve absent

et code 3 et 4 pour certains items identifies dans le livret du maitre.

NOM
durand
dupond
martin

L=01--1 -l R E Y DU N P

b MP asccuell f Liste Sléves b Saisie codes 4 Synthése gléves 4 Synthése enseignant ¢ Synthése parents 4 Daonnées anorymes

Saisir les codes pour chacun des items numérotés de 1 & 100 pour chaque éléve. Pour
passer d'une case a I'autre, ufiliser la souris ou bien le clavier (fleches de navigation).

Un repére visuel caractérise par un frait épais aprés une séquence d'items permet de
faciliter la saisie : cette série d'items correspond a ceux qui apparaissent sur une double
page du cahier d'évaluation de I'éléve.

< Penser a régulierement sauvegarder la saisie : menu Fichier > Enregistrer ou bien
fouches Ctrl + S du clavier.

;
& Chaque item doit étre saisi. Il ne faut pas utiliser les fonctions de copier-coller ou de
glisser.

Ne pas laisser de cellule vide :

- En cas d'absence d'un éleve saisir « A»

- En cas de bonne réponse saisir « 1»

- En cas de réponse partielle et sans erreur saisir « 3 » pour certains items uniquement

- En cas de réponse partielle et sans erreur saisir « 4 » pour certains items uniquement

- En cas d'autre réponse saisir « 9 »

- En cas d'absence de réponse de |'éleve saisir « 0 »

Tout éléve absent & I'ensemble des évaluations doit étre saisi.

Un éleve ayant au moins une absence, un code erroné ou une cellule d vide ne sera pas
comptabilisé dans les scores moyens de la discipline.
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w Pour tout autre code saisi, une fenétre d’erreur s'affiche :

o Avec Excel Avec Open Office Calc
Items autorisés =) = -
(=l v. 2003 et 2007): (= v. 3.Tou supérieure):
TR x|
Codes possibles : Codes 9055“:]'35 8
- Code 1 : Réponse(s) atkendues) - Code 15 Reponse(s) attendus(s)
1 , 9, O, A - Code 9 : Autre(s) réponsels) - Code 9 : Aukrels) repopse(s}
- Code 0 : Ahsence de réponse - Code 0@ Absence de réponse
- Code A : Eléve sbsent - Code A : Eléve absent
Annuler |
Erreur de Saisie rz|
Codes possibles :
Codes possibles : | - Code 1 : Réponsels) attendue(s)
- Code 1 : Répanse(s) attendue(s) - Code 3 : Réussite partielle sans erreur
1,3,9,0, A - Code 3 : Réussite partielle sans erreur - Code 9 ; Autre(s) réponsels)
- Coge 20 ""Etre(s) :jép‘:'”se(s) - Code 0 : Absence de réponse
- Code 0: Absence de réponse i . Ela
- Code & : Eléve absent fodediklnve Aasent
Réessayer | Annuler |
Erreur de Saisie [g| Erreur de saisie
Codes possibles :
Codes possibles : -Code 1 : Réponsels) attenduels)
1490 A - Code 1 ¢ Reponse(s) attendue(s) - Code 4 : Réussite partielle avec erreur
s, 7Y, - Code 4 : Réussite partielle avec erreur -
‘ p - Code 9 : Autre(s) réponse(s)
- Code 9 : Autres) réponseis) Code 0 Ab P
- Code 0 ¢ Absence de répanse -Lode U: ADSence de reponse
- Cade # : Eléve absent - Code A : Eléve absent
Annuler |
Erreur de Saisie _ Erreur, de saisie
, Codes possibles :
Codes possibles : N
- Code 1 : Réponsels) attanduefs) JGoie 3| Rénemin cavtishe sans arveur
1,3,4,9,0, A =@y AEEEiS part!elle Sans erreUr - Code 4 : Réussite pattielle aver erreur
e e TR L My - Code 4 : Réussite partielle avec erreur - Code 9 : Autrets) réponsels
- Code 9 ¢ Autre(s) réponse(s) - Code 0 Absence de réponse
- Code 0 : Absence de réponse - Cade A+ Eléve absent
- Code A& @ Eléve absent
Reessayver Annuler

Réessayer : laisse le code tel qu'il a été saisi
Annuler : conserve la précédente valeur de la cellule

OK : réaffiche la valeur précédente
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Saisie des codes item par item pour chaque éléve évalué :

Saisie des codes CM2

Les chiffres 3 et 4 ne sont
possibles que pour
items (cf. livret du maitre)

certains

Code
Code
Code
Code

1
g
1]

A

: Réponsels) attendue(s)

- Autre(s) réponse(s)

: Absence de réponse

. Eleve absent

Manuel & destination des directeurs d'école

——Nt code 3 et 4 pour certaing items identifiés dans le livret du maitre.

Numeéros des items

TACITVT 1 2 4 § A H I 18

1 [durand MO EIOIFEEEEE IR
2 |dupond s T]alal1]a[1][a]s gl1[1[1]1]os]1]3
3 |martin HEAEGOIEIENEERE EIENERERERE] ]
4 \
5 \
& [

La lettre A indique que —] \\

I'éleve a été absent pour
cette épreuve

17 Le chiffre 9 indique que I'éleve a
}i répondu malgré tout & cette
15 épreuve

16 -

17 — -

18 Saisir dans chaque cellule correspondant a

;133 un item, le code de réponse de I'éleve.

21 crrrrr [ I ]

b [MP Accueil { Liste éléves Y, Saisie codes  Synthése éves £ | 4|

Utiliser I'ascenseur

horizontal

pour afficher la suite des items
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Consulter la synthése des éleves

L’enseignant clique sur la feuille « Synthése éléves ».

Cette feuille, en consultation uniquement, présente les scores obtenus pour chaque éleve

dans les différentes disciplines et domaines de compétence évalués :

¢ Enfrancgais : lire, écrire, vocabulaire, grammaire, orthographe

¢ En mathématiques : nombres, calcul, géométrie, grandeurs et mesures, organisation et
gestion des données

En passant la souris sur les

friangles rouges, vous affichez
SyieEe des el Sl ) ] .
la liste des items pris en compte

R |

e pour chagque domaine de

compétence.

Les différents domaines

de compétence évalués

10}

1] 1 F A

'!_J__ 2 dupasd A

1] | 3|eeriis —=—1 Enorange, les éleves qui ont au moins un score non saisi
LR | dearanserars “/ 10

A6 4 lnahie 2 1] 1 T 1] 4 ) T

16| E 10 4 3 i B 4 [ 3 4 F]

it | 7jeimean 1 ] ] [0 E i i B 0 i
_1ﬂ "ot il i 3 T ’_E [ [] 3 i :

e i B F] !_I} ] o/ 7 ] a [] [] ]

En jaune, les scores ayant au moins f—=~

un item dont le code est erroné

| [ s

2R | s

| [ ar
e = .

144> [ WP Accuel / Liste eléves / Saisie codes ' Syntheése éleves { Synthése enseignant / Synthése parents / Données anarymes /

¢ Cellules en bleu clair :

* nombre d'éléves ayant participé & toutes les épreuves de la discipline et n'ayant
aucun item mal renseigné dans cette discipline (par exemple, « Score moyen 5
éléves » pour le francais)

e score moyen obtenu par I'ensemble des éléeves qui ont participé a toutes les
épreuves et qui n'ont aucun item mal renseigné (par exemple « 6 » pour Lire)

e nombre total d'items qui composent le domaine de compétence (par exemple
« 15 » pour Lire).

¢ Cellules en orange : éléves ayant au moins un score non saisi. Vérifier s'il s'agit d'une
absence de I'éléve le jour de I'évaluation ou d’un oubli de saisie.

¢ Cellule en jaune : scores ayant au moins un item dont le code est erroné. Vérifier votre
saisie.
> Un éleve ayant au moins une absence, un code erroné ou une cellule & vide ne
sera pas comptabilisé dans les scores moyens de la discipline.

Version 11.1.0.1 15



Manuel d'utilisation directeur

CATEL-PoleDiffusion

Consulter la synthése destinée a I'enseignant

Manuel & destination des directeurs d'école

Cliguer sur la feuille « Synthése enseignant ».
Cette synthése présente pour chaque éleve le détail de ses scores.

1. Sélectionner dans la liste déroulante le nom d'un I'éléve.

A Fell EJF] o WiJalk[L[min[alrlalrls]TIul¥][wx]y]z[aa[ss]ac]an[sEarac]an] Al AL [am]an]
1
2 . : [ 1 Sélectionner un éléve
1 Synthése individuelle ‘
E martin 5
et = desTousseaul
5 ort _____________|
6 patemne
pinsan
Diégager le thime d'un texte, (11 reis 0 M
_@_ boudeay — | | J
10 E Lire (15 items) | Fiepérer dans un teste des informations explicites. (2 items) | Cl |q ver dans cette cellule 2
_1_2_ R | Feprer dans unteite des informatiors ewplistes et eninférer des informations newveles) - o Ur falire apparaitre la
14| : ’ | Fiepérer les effets de choi: farmels (emplois de certains mots, utilisation d7un niveau de | liste des éléves puis 2
l@ C | Exprimer un point de vue, une interprétatian et le justifier en se fondant sur le texte. {1 itern|| Sélecﬂon ner un éléve. M
18 T Ecrire (10 tems) | Caopier 5ans erreur un texte dau mains quinze lignes en lui donnant une présentation adap| 2
[ ] 59 Fiédiger différents types de testes d”au moins deus paragraphes enveillant 3 leur cohérence, en éuitant les répétitions, et en respectant les contraintes 4
20 syntaxiques et orthographiques ainsi que la ponctuation. (3 items) i
N y 2A . . N . .
2. Lasynthéese de I'éleve sélectionné s'affiche :
& [Ecli EJF] 6 MWIiJTJTE[ILIM][n[alPlalrRIe[TIU¥[w]x]v] z as]aplac|aD[aclarlac]an]allallfal [am]an]BF]
1
2 e dupond I~}— 1 sélectionner un éléve
iz Synthese individuelle ‘ ml
¥
5 A Synthése de |'éléeve dupond
:| Diégager le théme d'un teste. [1item) | 0 M |
F Lire (15 items) || Fiepérer dans un teste des informations explicites. (£ items) | 1 2 |
R Fiepérer dans un teste des informations explicites et eninférer des inform ations nouvelles [implicites). [3 items) | E |
N I DOmOlne de Compefence ef dun niveau de langue bis el (2 jremz] | 2 2 |
H XA I L1
c {|nombre d'items & évaluer Vit e Ereur desaisie | —| o ]
‘I\ :[ résentation adaptée. (2 items) 1 2
5 : Figdiger différents types de testes d*au moins deus paragraphes en veillant & leur cohérence, en &vitant les répétitions, et en respectant les contraintes 1
20 || suntasiques et orthographiques ainsi que la panctuation. (& items) s
[{s] ] I|  Utiliser le conteste pour comprendre un mot. [2 items) 0 M
22 m(emsy | Score obtenu = |
24 L Identifier Futilizatinn dun mok on dfune esnression ai sens figuré. (2 items) T | 0 n |
lea] ; R parl'éleve
5 ¥ [|[Nombre d’items oU s et en y sicurae e présisions [ 2 u]
o I 4 [I'éléve a été présent | 1M |
2 || oreTTTEr ST TR T T T O pTE T O TR S articles, les dé possessifs, les adjectifs. 3
0 d Il Distinguer selon leur nature les mots des claszes déji connues, ainsi qus les pronams possessifs, déMonstr atifs, interrog atiFs ot relaties. (5 items) s
— Grammiaire
{15 iterns) | minal oU dPUR pronom personnel) ; reconnaitre le complément dobjet
i Nombre de réponses correctes 2 M
32 a . s
— données parl’'éleve : — -
| tionnel présent et Pimpératif présent ; conjuguer et utiliser  bon escient les
6 /13 werbies fréquents en comprenant et en appliquant leurs régles de formation 1 M
L || pouTertempe AR (B RemE
|34 n
(2] g '| Orthographier, sous la dictée, les mots les plus fréquents, notamment les mots invariab) . J 2 3
20 )| [Bibxtnionraphe sy ~—1 Connaissances et I
28 = (dtusns) || Ecrire zans erreur les homaphones qrammaticaus, [2 items) / L, , , :I 1 i2
) b 7 copocﬂes évaluées
5 /10 : Drans une dictée, appliguer la régle de acoord du verbe avec son sujét, y compris aves | 2 5
40 || Accorder sans erreur Fadjectif [épithéte, apposé et attribut du sujel] avec le nom. (Siterr =T
i T e e e e e e e e e e L e
« Les données renseignées sur cette fiche sont traitées par les enseignants de votre école sur une application informatigue locale, qui a été déclarée ala CNIL
en janvier 2009 par le ministére de Péducation nationale. Vous pouvez exercer votre droit d*accés prévu par la Loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative &
42 Finformatique, aux fichiers et aux libertés, auprés de I'enseignant concerné. »

L'enseignant peut ainsi consulter la synthése de chacun des éléves.

e

- Si une discipline ou un domaine de compétence contient un item mal renseigné

(respectivement non renseigné), alors « E » (respectivement « ») sera affiché.
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Consulter la synthése destinée aux parents

Cliguer sur la feuille « Synthése parents ».

Cette synthése présente pour chaque éléve ses scores par domaine de compétence et
discipline.

1. Sélectionner dans la liste déroulante le nom d’un I'éléve.

Evaluation des acquis des éléves en CM2 - Année scolaire 2010/2011

Ecole élémentaire publique Jules Boulesteix

Résultats de 'éléve

Amandine HomdeFamille
Frédiric NomdeFamille

Christine NomdeFamille
Wictor NomdeFanille

FRANCAIS : Yotre enfant a donné la réponse attendue 3 35" questions sur les 59" auzquelles il a répondu.

Lois de I'é ion des

salectionnez Fappriciatid  Cliquer dans cefte cellule pour !
faire apparaitre la liste des
éleves puis sélectionner un éleve.

Lire (21 items) Ecrire (10 items)

Yocabulaire (9 items) Grammaire (10 items) Orthagraphe (10 items)
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2. La synthese de I'éleve sélectionné s'affiche et I'enseignant peut sélectionner des
appréciations pré-remplies pour chaque discipline :

Résultats de ['&léve : Thierry Normdefamille
Les les en frangais et en hé i p de situer les acquis des éléves par rapport auz programmes.
Les tabl i-d pré les il b par votre enfant.

FRANCGAIS : ¥otre enfant a donné la rép due i 35" q i sur les 59" auzquelles il a répondu.
Lors de I'é ion des i et pé en frangais, votre enfant a montré
Sélecti: I"appréciati pondant auz résull de I'éléve -

ppréciation correspondant aux résultats de I'dlive

e bons acquiz ant i dévelapper dans |z moiz & venir.
dez acquiz encors Fragiles qui seront s consolider.
dec acquiz qui ne sont pas suffizantz, il béndficiera d'une aide spéeifique.

7

Etude de la langue /
Lire (21 items] Ecrire (10 items)

Yocabulaire (9 items) Grammaire (10 items]) Orthographe (10 itel/s]
Réponse(s) attendue[s] \ 15 5 4 3 5 /
e N Sy— “—+ |Domaine de compétence et ; ; 2 /
Réponse partielle avec emeur 4 nombre d'items & evaluer 1 Cliquer dans ces cellules 1/
Autre(s) réponse(s) 1 T ! pour faire apparaitre la !
Absence de réponse 0 1 1 liste des appréciations. 1
Absence de I'éléve o 0 1 | 1] | 0

MATHEMATIQUES : ¥otre enfant a donné la ép: due 321" q i sur les 39" auzquelles il a répondu.
Lots de I'é ion des i et compé en mathémati votre enfant a montré \

de bons acquis qui seront 3 développer dans les mois & venir.

/— Domaine de compétence et
______________ nombre d'items & évaluer e

1 |
1 S q |
1 Nombres (9 items]) Calculs [14 items) Géometrie 5 items) (Grandeurs et mesures (8 items)| Dlganlsal‘mn et _gestlon de I
I données [4 items) I
1 |
Réponse(s] attendue{s) M FooTTTT k] 1 4 0

Réponse partielle sans erreur

Connaissances et

Réponse partielle avec erreur

Autre[s) réponse(s)

Absence de réponse 1 1 ] 1

Absence de I'éléve 0 1 0 1]

1
1
|
0 : H i 2
K i : | : . capacités évaluées
[]
1
.
1
1

= Les données renseignées sur cette [ichx sont traitées par les enseig| a &té déclarée 3 la CNIL en janvier 2009 par le
inistére de I*&d i ionale. Yous it d Nombre de réponses AuUX différerﬂ-s natique, auz fichiers et auz libertés, auprés de

codes données par I'éléeve

~ e
v Si une discipline ou un domaine de compétence contient un item mal renseigné

(respectivement non renseigné), alors « E» (respectivement « ») sera affiché.
ATTENTION : Il n'ya pas de mémorisation des appréciations pour chaque éléve.
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Consulter les données anonymes

Cliguer surl'onglet « données anonymes ».

Cette feuille de calcul présente de facon anonyme I'ensemble des codes saisis par
I'enseignant (100 items). Seul le contenu de cette feuille est importé dans I'application
Web académique.

Cette page permet de générer un fichier anonyrme gue vous

Données anonymes pourrez importer dans lapplication académigue.

1 Cliquer sur Fichier > Enregistrer sous
2 Sélectionner comme type de fichier CSVY

3 Saisir un Nom de fichier {ex : donnees_anonymes.csv)

4 Cliquer sur Enregistrer

Al 3 4 &l 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
9| Al g 9 1 g 1 9 9 g g g 1 1 1 1 9 1 g 1 g 1 9 1 1
1 9191919191919 ]9 919|919 |9]9)]9]|]9]9|9]|]9])]9]9]¢9
1 1 =) 1 9 1 =) 1 9 ] g =) =) 1 1 1 1 9 1 g 1 =) 1 ] 1 1
1] & g g 9 9 g g 9 9 & g g 9 9 g g 9 9 & g g 9 9 g g
1 1 el 1 g 1 el 1 919191989 1 1 1 1 g 1 8 1 el 1 ) 1 1
] &l &l &l Gl 1] &l &l 9 ] &l &l &l Gl ] &l &l 9 Gl &l &l &l Gl ] &l &l
1 1 g 1 9 1 g 1 9 9 g g g 1 1 1 1 9 1 g 1 g 1 9 1 1
919191919149 1 1 1 9191919191919 ]19]19]19]19)19]9)9]9]9]9
1 1 =) 1 9 1 =) 1 g ] &) =) =) 1 1 1 1 g 1 &) 1 =) 1 ] 1 1
9 &l g g gl 9 g g 9 9 &l g g gl 9 g g 9 gl &l g g gl 9 g g
1 1 el 1 g 1 el 1 919191989 1 1 1 1 g 1 8 1 el 1 ) 1 1
] &l &l &l Gl ] &l &l 9 ] &l &l &l Gl ] &l &l 9 Gl &l &l &l Gl ] &l &l
1 1 9 1 9 1 9 1 9 9 g 9 9 1 1 1 1 9 1 g 1 9 1 9 1 1
11 » [ WP Accuel [/ Liste éléves £ Saisie codes / Synthése éléves 4 Synthése enseignant / Synthése parents % Données anonymes /

¢ Cellules en orange : éléves ayant au moins un score non saisi. Vérifier s'il s’agit d'une
absence de I'éléve le jour de I'évaluation ou d’un oubli de saisie.

¢ Cellules en jaune : scores ayant au moins un item dont le code est erroné. Vérifier
votre saisie.

Les indications données en entéte de cette feuille décrivent les étapes pour importer vos
données.
Rappel : Vous n'exportez que la feuille « Données anonymes ».

- Un éléve ayant une absence sera bien exporté, traité et comptabilisé dans
I'application académique, en revanche un éléve ayant un code erreur ou un item non

renseigné sera rejeté lors de I'importation.
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Collecte et réunion des fichiers

=4

w Le processus de collecte des données est le méme quelque soit le tableur employé
(Excel ou Open Office Calc).
Rappel : si les professeurs de I'école ont besoin de transmettre le fichier au directeur, c'est
sous sa responsabilité de celui-ci et la clé USB est préférable au mail si le fichier n'est pas
anonymeé.

Un directeur ne peut importer dans I'application web académique qu'un seul fichier par
niveau. Par conséquent si son école comporte plusieurs classes du méme niveau (CE1 ou
CM2), il sera amené a réunir les fichiers de chaque classe.

£

8 | . ,

A Les niveaux a petit effectif ne sont pas concernés par ce processus. L'lEN de leur
circonscription fait la collecte et la réunion des fichiers.

Le processus de fusion des données est le suivant :
1. Les enseignants de chaque classe saisissent les codes dans I'outil de saisie locale.

2. Le directeur rassemble les fichiers dans un méme répertoire et les ouvre
successivement pour les réunir. Pour plus de clarté, nous appellerons le fichier
regroupant toutes les classes « fichier fusion ».

Enregistrer sous

Enreqistrer dans : |hj Mes documents v| @ - A |Q Ay ] rooutils -

3 B APPLI_LOCALE_CM2-1,xls
f .:>
i

EHAPPLI_LOCALE_CM2-2.xls

Mes documents
récents
@
Bureau , . 7 . N 4
Sélectionner le répertoire ou sont rassemblés
’) les outils de saisie locale et ouvrir chacun
Mes documents d’entre eux

9

Poste de travail

% Mo de Fichier : ! APPLL LOCALE o w !
Favoris réseau iihiars .
Type defichier: | clacseur Microsoft Office Excel (*,xls) e {

w Atftention, chaque classeur doit porter un nom différent pour pouvoir étre rassemblé
dans un méme répertoire et éviter toute confusion.

2.1. Les outils de saisie locale sont alors chargés dans le tableur (Excel ou Open
Office Calc) et sont accessibles depuis le menu « Fenétre . Il est possible de

passer d'un classeur a I'autre en sélectionnant le nom approprié.
Fepétre | 2

l Nouvelle Fengtre

Réorganiser...
Comparer en cite 3 cte avec APPLI_LOCALE_CM2-2.xls
Masquer

Afficher...

! Fractionner
\ Figer les yolets
1 APPLLLOCALE_CM2-1.xls
\ 2 APPLI_LOCALE_CM2-2.xls
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2.2. Le directeur sélectionne les noms des éléeves dans la feuille « Liste éléves » de

I'un des outils de saisie locale puis effectue un « copier ».

@ Fichier Edition Affichage Insertje

DezEs &l &

o e -0,

Arial -9 - = - B A )
Bl -] =
| A B @ o E F G H 1

1

2 | Liste des éléves |

:

4 Ecole élémentaire publique Jules Bqd . ‘I = Saisit le nom de I'école
- 7 Sélectionner les cellules &
? Chiz /] copier et cliquer sur Iicdne
8| ; —3| «Copiem

5

11 1 | Thierry NomdeFamille:

12 7 |Bmandne

13 3 |[Frederic m

14 ¥ :

15 5 fictor | Famille _ _ _ _ _ _ _ _ =

B 6 ;

BEl

188

19 9

200 10

21

22| 12

B B

24 M

P

2B 16

27| 17

28] 18 Liste déroulante de choix...

ey 19 Creer une lista,

0 -

31 21 0 Lien

gg gg iy Eechelrcher...

T &Yl ; 3 =l

Le directeur ouvre le fichier destiné & recevoir toutes les données (« fichier
fusion »), il sélectionne la feuille « Liste éléves » et se place dans la 1¢e cellule
vide dans la colonne « NOM ».

£3 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2-2.xls

@ Eichier Edition Affichage Insertion Format ©utils Données Fepétre 2

DEEHS SR (I BBC o---|[@ > £UFEOL B -B).
Arial =9 =| G 3 EEl= i e S A el - H-A - g
B17 ~| =
[ A B (e 5} E F G H 1
1
2 Liste des éléves |
3
4 Ecole élé taire publique Jules Boulesteix =g Saisit le nom de I'école
5
B |
s === Saisir la liste des éléves
5
] 1 Juliette NomeleFamille
12 2 Laurent NomcdeFamille J— A i
13 ] 3 Clarisse NomdeF amille Sélectionner la
14 ] 4 Natacha MomdeF amills 1ére cellule vide
| 5 Mathiewl NomdeFamile
16 | [ Stéphanic MomdeF amille
17 | 7 {
18 | 8
19| 9
a0 10
21 11
2 12
2313
24
25 15
%16
277
2816
81
30 20
N 21
32 22
33 23
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Il colle la sélection.

E2 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CM2-2.xls

@ Fichier Edition Affichage Insertion Fggmgt ©Outils Données Fenétre F

_Dﬁﬁ.&:}é@.f'éﬁ 8 x5 4

Arial -9 - H ] € € -
[ &7 -] =

A B | ] E F G H J

1

2 Liste des éléves |

3

4 Ecole éle taire publique Jules Boulesteix | == Saisil le nom de I'ecole
5

B |

- Cliquer sur I'icéne «Collem

o

1 Jduliette NomdeF amills

12 2 Laurert NomdeFamile. /.

13 3 Clatizss MomdeFarmils/

14 4 Natacha NomdeFarile

15 5 Mathiel NomdeFsfille

16| 6 Stéphanie NogdeFamile

17 | 7 ‘ a

58 & coue

19 El

20 10 P il

21 11 ¥

22 12 (‘lé .-_ﬂy

23 13 Collage spécial

24 14

25 15

2.3. La liste des éléves dans la feuille « Saisie codes » du « fichier fusion » est alors

complétée automatiquement avec les nouveaux éléves.

2 Microsoft Fxcel - APPLI_LOCALE_CM2-2.xls

Eichier Edition Affichage Insertion Formatb Outils Données Fenétre 7
DeEs8 Ry §BRY 9-- @z A4 E=E0A ik
Arial ~ 10 ~| & I 5 BHE €5 € % m % E1E

[ Hg ] =
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| A& | B C SiEIEI EEREEEEE EE R E T R

1

27 Code 1 Réponsels) attendue(s)

AL Code 9 Autrels) réponse(s)

4 Saisie des codes CM2 Code 0 Absence de réponse

5| Code A Eléve absent

B et code 3 et 4 pour certains items identifies dans le livret du maftre.

7

g Numéro de I'item

9] nom e
10 1 |Auiiette NomdeFamitle HNENEENE AR A A EREAEAENEAEAEAEAEAEa N
11| 2 |Laurent NomdeFamilia glalr|g(afr (a1 19]919|19|9(1 (111 ]/9]1]9
12| 3 |clarisse NomdeFamiffe plalslglglalxl o]y AR R R R R
13 1 |Natacka NomdeFamiile 111191 (9] A ; 1189
14 5| Mathien NomdeFamitie 05 ey AJovt avtomatique des noms N )
15| G |stépTanie Now ifie =1 |9 |19 1] déléves dans'onglet « Saisie HE
18| 7 Tkierry'ﬁom;::’ige\( codes »

17 | B |amandine NomdeFamiita\

18 9 |Frédéric womdeFamise )
19| N_|Garistine NomdeFamiite /

20, 11 Wictor NomdeFamitie”

27 17| —~——

22 13

23| 14

24 | 15
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2.4. Pour copier / coller les codes attribués aux items pour chaque éléve,
procéder de la méme facon: sélectionner les codes des éléeves d'une
premiére classe (feuille « Saisie codes »).

E Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CMZ-1.xls

Fichier Edition Affichage Insertion Eessat Outils Données Fenétre 7
DSHa SRY 4 - B AAAUTERO L
Arial = B €% € % 0 i 25| =
| E10 |
[A]E E[F[G[H]I[JJ][K[L][M[n]o[P]a|R[S|[T|Uu[V W
1
2 Code 1 :Reponse(s) attendue(s)
) Code 9 Autre(s) réponse(s)
4 Saisie des codes OM2 Code O Absence de réponse
5 Code A @ Eléwe absent
B et code 3 et 4 pour certains items identifigs dans le liveet du maitre.
7 |
g Numéro de I'item
o HOM
10 1 [Twierry MomdeFamilfe EIENENE D
11 2 |Amandine NomdeFahmiite glalrlals[t]g[r]e]lelglolalr[r]l1][1]8]n
12 3 |Frédéric NomdeFaniitie G = I T = I I I D I R B = I T R R e
13 4 |christine NomdeFalritie 11 ]s[1 (8191 ]8]EC& oouper 9,__E
14 5 |Wictor NowdeFamitia [NENERENERE N ENED g":?‘l ) P Fg-‘:%
15 6 I : S
15 . I [~ coller
1; | Sélectionner les cellules a copier et cliquersur [ H Collags spécial... .
13 I'icbne «Copiem — ]
20 | L]l |
21
227 = Effacer le contenu N
23 | 14 .
24 | 15 3
25 [T3 | I I I I I I |

< Veiller & bien sélectionner la totalité des codes: il y a 100 items donc
100 colonnes & prendre en compte.

2.5. Le directeur ouvre la feuille «Saisie codes» du «fichier fusion» et |l
sélectionne la case du tableur située a la droite du nom du premier éléve
n'ayant aucun code renseigné.

£3 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE _CM2-2.xls

@Eichler Edition Affichage Insertion Formak Oukils Données Fenétre 7

DEE2SGRY +2RY - @ ANUFCCL WS -0
arial -0 -6 7 S| E=s=EHE T € % m s : - - A
[ E16 | =

A B (63 T =20 Nl 0 A N 0 2 A sl el s e
1
2 Code 1 @ Réponse(s) attendue(s)
3 Code 9 @ Autre(s) réponse(s)
4 Saisie des codes CM2 Code O | Absence de réponse
5 Code A Eléve absent
B et code 3 et 4 pour certains iterns identifiés dans le livret du maitre.
=

Placer le curseur

B | Numéro fle I'item .
g | nom dans la 1¢e cellule m
10 1 |Jwiiette NomdeFamiiie Al3/4[8]3 HEAEEEREEE
14| 2 |tawront NomdeFamiife A E I s snsn-seasas-sx-ad BB ENERERE
2 3 |Grarisse NomdeFamifie [HEAERERERERERERE] ECEN BRI N B
13 4 |Matacha NowdeFamiiie 2 10 2 ) [ =5 5 ) = ) ) =] () =0 [ ) ) (=)
14 | 5 |Asthion NomdeFamiiia I ENEEENE AR ERE AR RN AR R
15 6 |Stéphanie MomdeFamiiie 2 ) [ ] )= o = ) ) (=0 = ] [ ] s = ) ) ) ) = ]
16 7 |Thierry NomdeFamiite
2| 8 |Amandine MomdeFaumiile
18 9 |Frédéric NomdeFamilie
SEH| 10 |Christine NomdeFamilie
20| 11 |Wetor NomdaFaurifie
21| 12
22 13
23| 14
24 | 15
25 | 16
26 | 17
27 18
B aa
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2.6. ll colle les codes a partir de la cellule sélectionnée.

1 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CMZ-2.xlis
jﬁichier Edition Affichage Insertion )
DS &V & EE : A= ALl ElE-=ES A
arial S0 oo oF BEE €% € 2 % % €

gemak  Outils  Données  Fendkre 7

[ E16 ~] =
A& B E: ITd LM OIR @[ RIS|TT L[ W

1

2 : Répaonge(s) attendue(s)

3 Code 9 SAutre(s) réponsels)

4 Saisie des codes CIVI2 Code 0 :Ab ce de réponse

5 Code A :El

6 8769*3-9‘-‘1 Sélectionner la lere cellule [t du maitre.
“ vide et cliquer sur l'icbne ————
5] Numéro/de I'item

3 oM «Collem

10| 1 |juiiette NowdeFamiiie Alz/l4l85]3]1

11 2 |Lavrent NomdeFamifie ERFESERERERE

12| 3 |cfarisse NomdeFamitie VA ERERERE

13| 4 |Matacka NowmdeFauille 1T/1 19111911

14 | 5 |ndstkien NomdeFamiiia (] (550 2 = = .0 . 0 0 = [ S

15 6 |Stéphanie MomdeFamille [HEIERERERFEEEREL ERERERERERE
16| T |Thierey NomdeFamiite | N ity

17| 8 |Amandine NomdeFauiila 5 £ | Sooper

18 | 9 |Frédéric NomdeFamilie g

19 | 10 | Caeistine NomdeFamilie 15

20 11 | Wetor NomdeFamitie =

51 iz {F=Y Cgller) I

22 13 g Collage spécial,

23 | 14 _

24 | 15 J

25 16 1

26 | 7

27| 18

o i

2.7. La collecte des données pour deux classes est alors terminée.

Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CMZ-2.xls

jﬁichier Edition Affichage Insertion Format Outils Donmées Fenétre 7

E S | & [ ::?/o 35 B, 5 Y & = = @ B
avial S0 &ilbm E S N 5 € % el - - Bl - A
| P18 ~[xv =
| A B L 0 = 0 = ﬂ QIR |8 | T U] |W

1

2 Code 1 Réponsels) attendue(s)

3 Code 9 @ Autre(s) réponse(s)

4 Saisie des codes CIM2 Code 0 Absence de réponse

5 Code A Eléve absent

B et code 3 et 4 pour certains items identifiés dang le livret du maftre.
7

=] Numéro de I'item

a | HoM s 5 6 7 g 0 12 13 14 15 16 17 18
10 1 |Juiiette Nemderantiiie Al3]4]8]31][1 111 TR ERER R
11 2 |Laurent NomdeFamilio b 20 ) 1 ) [ = e ) Sle(8s|3|9(1 (1|1 [1]9]1
12 3 |clarisse NomdeFamille g gl Bl el g8 3 Al A R R
13| 4 |Matacka NomdeFamilfe f| | T ] 0 | el e [ 919191991 ]1[1]1]8][1
14 5 |Mathien NomdeFamitle ojg|8|/9(9]9]|89 AR R N R -
15 | 6 |Stépkanie NomdeFamilfe 11191919 gla|l2 (9|91 ]1[1]1]9]1
16 | T |Thierry NowmdeFamille AlF 4191311 Tl ] R R ] ] ] R R
17 8 |Amandine NomdeFamilio 1A |99 ]9 Sle(s|9]l9(1 (1|1 [1]9]1
18 9 |Frédéric NomdeFamitle gl gl gl gl gl g I ER R ERERERERERERE
19| 10 | Caristine NomdeFamitie f | T ] 0 | B el e B EAEAER EAERERER R ERE
20| 11 |Wictor NomdeFamitie o|jg|s8|9|(9]|9]|89 A A
21| 12

G5 [E]

3. Le directeur sauvegarde le fichier de fusion.
Il proceéde ainsi pour toutes les classes concernées.
N , .
Veiller a ne réunir que les données du méme niveau : CET ou CM2

< Que vous Ufilisiez @J Excel ou [H Open Office Calc, la procédure et les
manipulations sont les mémes.
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Niveaux a petit effectif : Rendre anonymes les codes saisis

Ce chapitre ne concerne que les niveaux a petit effectif

Les directeurs concernés par les niveaux a petit effectif ne doivent pas enregistrer leur
fichier au format csv.

Afin de rendre anonyme le fichier avant [I'envoi & leur IEN, les directeurs doivent au
préalable dupliquer le fichier au format xls et remplacer les noms d'éléves de la feuille
« Liste élevesy» par le nom de I'école suivi d'un numéro (ex : pour I'école Jules Ferry, les
noms seront FERRY1, FERRY2, etc.). Le nom de I'école retenu doit étre aussi court que
possible.

Il est impératif que deux éléves ayant un nom identique soient explicitement
distingués dans la colonne nom et qu'ils apparaissent bien dans la largeur disponible. Dans
le cas contraire, la synthése éléve sera faussée pour I'éléve qui aurait été saisi en second.

Détail du processus d'anonymat des données :

1. Le directeur duplique son fichier dans son répertoire. Pour cela il clique sur le
bouton droit de la souris et choisit « copier ».

& Mes documents |:| |E| |X]

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Oukils 7

eprécédente b \J) lﬁ' /_jRechercher l|_ Dossiers -

Adresse |u_:"| Ci\Documents and SettingsiposkelMes documentsiMes documents w | (5] 4

Gestion des fichiers -
Quyrir

Em Feenommer ce fichisr Mouveau
@ Deplacer ce fichier Imprimer
() Copier ce fichisr B 1zar k
@ Publier ce Fichier sur le Web Ouyrir avec 3
ﬁj I';F'v?yerl ce fichier par courtier Envayer vers i
Electranique
B Imprimerqce Fichizr: our
¥ Supprimer ce fichier =i l
Créer un raccourci
Supprimer
Autres emplacements g Renormmer
ﬂ:j Mes documents Propriétés

= Documents partagés
i Posteds travail
Q Favoris réseau
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2. Il sélectionne dans le menu « Edition » I'option « Coller ».

& hes documents

Fichier Affichage  Fawvoris  Qukils 7

H e Annuler Copier Chrl+2
H Pr

cher [l_:‘ Dossiers -

i Adresse L ocurmentsiiFes documents

v| B ok

S APPLI_LOCALE CM2-1.xls
| | Feuile de caloul Microsoft Excel
Coapier dans un dossisr, ., 2205 Ko

Coller le raccourci

L‘.‘jc
@PL

F‘Q P4 Sélectionner kouk Chrl+A

Inverser la séleckion

Autres emplacements

[} Mes documents
E] Documents partages
g Poste de travail

W) Favaris réseal

Détails

4 Copie de
APPLI_LOCALE_CMZ-1.xls
Feuile de calcul Microsoft Excel

3. Il obtient alors une copie de son fichier d’origine.

& Mes documents

Fichier  Edition  Affichage Favoris  Oukils 7

eprécédEnte - @ T “::‘] Hechorehor H_:_‘ Dociire _

Adresse |u_ﬂ Ci\Documents and SettingsiposteiMes documentsiMes documents

i = = APPLI_LOCALE_CMZ-1.xls
Gestion des fichiers L8 Feuille de caleul Microsoft Excel
2205 ko

l,_!m Renammer ce fichier

@ Déplacer ce Fichier
() Copier ce fichisr
@ Publiet ce Fichisr sur e Web

@ Envayer ce fichier par coutrier
Elzctranique

iz Imprimer ce fichisr
¥ Supprimer ce fichier

Autres emplacements

[Ea Mes documents
= Documents partagés
iy Poste de travail
‘_j Favoris réseau

4 Copie de
APPLI_LOCALE_CMZ-1.xls
Feuile de calcul Microsoft Excel

Qu'il peut ensuite renommer « APPLI_LOCALE_CM2-2.xIs »
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4. Le directeur ouvre la copie du fichier et se place sur la feuille « Liste éleves ».

E4 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2-2.xls

——
Fichier Edition Affichage Insertion Formal, Outils Données Fendtre 7

D2Ea SRV | §B2Ea N 2 EEOL WGy -0,

Arial -9 - £ £ .
[ B11 | =| Thierry MorndeF amille

A B Ouvrir la copie du fichier J

1

y Liste des éléeves |

3

4 Ecole élémentaire publique JulesjBoulesteix = Saisir le nom de I'école

5

5 Cm2 |

7

] : Saisir la liste des éléeves

El

11 1 Thierry NomdeFamile

12 2 Amandine NomdeFamile

13 3 Frécéric MomdeFamile

14 [l Christine MomdeFamille

15 5 Yictar NomdeFamille

16 [

17 7

18 8 . L

19 9 Supprimer le nom de I'école

20 10

T 11

5. llremplace les noms des éléves.

1
2 Liste des éleves |
3
m ﬂ = Saisir le nom de I'école
5
B Niveau :
7
g == Saisir la liste des éléves
9
11 1 boulestei:
12 2 boulesteix2
13 3 boulesteixs
14 4 boulesteixd
15 5 boulesteixs
16 [
17 I
158 8
19 9
20 10
21 11
22 12
23 13
24 14
25 15
26 16
2r 17
28 18
29 19
30 20
3 21
32 22
33 23
=¥ | A
44 v M} Accueil y Liste éléves / Saisie codes f Synthése éléves 4 Synthése enseignant £ Synthése parents 4 Dornées anonymes [/
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6. Les noms d'éleves sont automatiquement remplacés dans la feuille « Saisie codesy.

Saisie des codes CM2

E[F[GIH[I[J[K[L[M[N[Oo[P]a[R[S[T]U[V]W
Code 1 Réponse(s) attendue(s)
Code 8 Autre(s) réponse(s)
Code O Absence de reponse
Code A Eléve absent

et code 3 et 4 pour certains iterns identifiés dans le liveet du maitre.

Numéro de I'item

HOM 1 2 3 4 5 ] 7 ] 9 il e 4 13 18 ro1a
1_|boufesteixt Alalale (a1 ]1]n
2 |boatesteix2 REEEENEERNREEEEE NN EE
3 |boalesteix3 HEIERIEAERERERERE EAEIERERERERE
1 |boulestoixd HEREIENEREEEI R E FRERE A AR ER ER R RN
5 |boafestaixs HEIEIEERFIFEEREl ERERER ERF R R ER ERE
6
7
]

9
10
11
12
13
[
1R
7. Il enregistre le fichier en utilisant I'option « Enregistrer » avant de le transmettre a
I"IEN.

B Microsoft Excel - APPLI_LOCALE CM2-2.xls

@] Fichier | Edition  Affichage: Insertion  Format

Outils

Données  Fepétre: 7

1 Houveau..
A

| Quyrir.,

Eermer

Cer farial

Chrl+Cr

70 = = = N I I

-

Enteqistrer

Chr4+5

Enreqistrer sous. .,

K

| Enregistrer entant que page Web...
Enregistrer l'espace de travail...

|| Recherche de fichiers. ..

ﬂ ——  Saisir le nom de I'école

Autkotisation

nisir la liste des éléves

Apercu de la page Web

Mise en page..,

AAl_‘H l | | l | | l |*| | -
=
K2

Zone d'impression

I (o]

. Apercu avant impression

1
e
WL Jor

- Imprimer...

Chrl+P

Envoyer vers

haaf ] =
oo

Propriétés

Mol
1=

ffl
A Il est impératif que le fichier soit anonymé avant envoie & I'lEN. Le transfert de

l'application locale vers les IEN peut se faire par mail si les capacités du serveur de

messagerie de I'école le permet et par clé usb dans le cas contraire.
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Enregistrer le fichier au format .CSV

Ce chapitre ne s’adresse qu’aux directeurs concernés par les niveaux a effectif standard.

Avec i OpenOffice Calc 3.1

Il existe quelques différences pour enregistrer un fichier au format .csv suivant le tableur
utilisé.

1. L'enregistrement doit impérativement se faire en étant placé sur la feuille « Données
anonymes ». Sélectionner I'option « Enregistrer sous ».

Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fendtre  Aide

Hovveay R TR A R P
Quwrir,.,, Chrl+o — — :
Derniers documents utiisés 3 _"| G 7 S = |E|§ = g5 % ‘@3‘ %{. m SE &5
fssistants 3 I
(@] Fermer clHlt[a[k[eiminfolrlaealrR]s|[T]ulvw]
E Enregistrer Chrl+5
=] bette page perrmet de générer un fichier anory me que wius

Touk enregistrer nurez importer dans 'application académigue,

'é?_‘:' Recharger

S egistrersous
|%  Exporter... ile fichier CSV
Ewxporter au Format PDF. .,
Enveer v B2 donnees anonymes.csv

|5J'J Propriétés. ..

Signakures numériques. ..

Madéles v W 16 7
Apersu dans le navigateur Web 0 e 1 1 1 Rl 1 1 1 L 8 1
MlaloJolaJalalalololaa]1lalo]o
[ Agercu afofa[aJofJolalo[a [t Jolole]ol1]1
Y Imprimer... ae B To e [r [ [ [rlolesla a1 lole]n
[60y Paramétragesde fmprmante.. [0 [ 8 [ 1 [0 [ 1 [t [o e[ o [1[a]o[a]q|0o
) s[1 o[ [rJof{ala]ola]afolals]o]n
8, IR N 3 | e e
g Jo [ [ Ja s ol alela]olala s ]ela]o]r]1]n

2. Renommer le fichier

Fendtre Aide

E‘u' |.C\rial Enregistrer dans : iL-'_;"Jtest v| @ :? 5 '

DEZ4

4 | Bl Mes documents

[ 8PPLI_LOCALE_CMZ-2,xls

T s

1 recents
2 =
7 Donng -
= | Bureau
L
7 1 Cli g
E =/ —
a | 2 séll Mes documents Renommer le fichier CSV
10| pour éviter toute confusion
11 3 Sa e L. -
Ec Eﬁj avec le fichier xIs originel

13 | 4 Clig Poste de travai

Mom du fichier : Isynthese_anonyme_cm2 V| [ Enreqistrer ]

Favoris réseau | Type! [ Microsaft Excel 97/2000/<P (5] v| [ e |

u&

—lwo|—|w|E|w

Extension automatique du nom de fichier

mot de pa

A
9
12| 1
1
0
i
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3. Sélectionner le format « texte CSV (*.csv) »

T — = ] = = =
BB : &
Enregistrer sous
58 Arial > @E
= |— Enregistrer dans : “(:,ltast v | €] % e v
|—A7 LY @F\PPLI_LOCALE_CMZ.X\S
EN| W9
2 Mes documents
3 récents
[ 1 -
= on F
= 1
Iy Bureau
& 1
L
0|2 'J
|1 Mes documents
12 3
13 -
14 4 =
15 h
Poste de trawail
15
17 ™ Mom du fichier : synthese_anonyme_cm2 Vi [ Erreqistrer 1
18 ==
19 Favoriz réseau | Type Microsaft Excel 97/2000/%F [.xls) . [ Annuler ]
20 Miciosoft Excel 97/2000/=F [ «3]
Clazzeur ODF [Lods)
21 Modéle de clagzeur ODF [ ats)
22 OpenDffice.org 1.0 Classeur [Lsxe)]
23 OpenOffice.org 1.0 Modéle de classeur [stc)
Drata Interchange Format [ dif]

Document HTHML [OpenDffice.arg Calc) [.html)
hiciozoft Excel 2003 XML [ xmi]
Pocket Excel [.pal)

Unified Office Format spreadshest [uos -

r
o
al=|o|slolol=s|eolal~|e|slo|lo|=|o|la|=|ae]|= o
olalalalalalal=mlo|=s|a|ol=]=|a|=|2|=|=| o=

24 T LT 10 1017 1017 171 |doAck[df R
25 1 q R E T E 9 Miciosoft Excel 37/2000/<P Modzle [.x)t) i E g
2 ajojoj1j1 (1490 ﬂlﬁiﬁiﬁ?ﬁ%iﬁilggh’iﬂde [+l 1(810

o1 [ 01019 [0 [1 |MicosoftEsel50 [.x\s]‘ i} g (o1
e A K
2 91118 T T 18181 |StaCsk 50 Modsle (vor) I
a0 1 ]o |1 |1 |09 |1 |0 |StaCacd0i(sd) plaf1]@0
S 2 o s
32 1 1 1 S 0|1 1 |StarCale 3 0 Modéle [ wvor) 01 1
33 P e [a [ a]enkisk [HERE
34 ] 1] 0 1 1 1 2] ] 1 4 1]

] 1|1 1] o[98 0|1 g [0 1

0 9 1 1 = 1 1] 9 1 0 9

s [ o i lole] R

4. Répondre « Conserver le format actuel » d la fenétre d’avertissement :

OpenOffice.org 3.1

1l est possible gu'une partie du formatage et du contenu de ce document
ne puisse pas étre enregistrée dans le Format de fichier Texte CSY,
Souhaitez-vous néanmoins enrediskrer le document dans ce Format 7

Itilisez le dernier Format de Fichier QDF pour wous assurer que tous les
Formatages et le contenu sonk correctement enregistrés,

Lg:unserver le Forrnat ackuel: ] [ Enreqistrer au Format ODF

Demander lors d'un enregistrement autre que dans le Format ODF
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5. Une fenétre d'export de texte s'affiche. Utiliser les options suivantes :
e« Jeu de caractéres» : sélectionner I'option « ISO-8859-15»

Export de texte [‘5_<|

Cptions de champ

Jeu de caractéres EEUrop

i - - Annul
S s Europe occidentale (150-3859-1) # | Annuler

Europe occidentale (1S0-5859-14)

Séparateur de texte Europe occidentales | ; Aide

Europe occidentale (windows-1252wWinLatin 1)
Grec (Apple Macintosh)

| <

Enregistrer le conker.

[ Largeur de colonne fixe

*  «Séparateur de champ »: remplacer la valeur par défaut «,» (virgule) par «;»
(point virgule) :

!

Export de texte

Options de champ
Jeude caractéres |Europe occidentale (150-8853-15/EURD) (v |

Annul
Séparateur de champ || W .

S e Lo [

Enreqgistrer le conker {Tab}
[ Largeur de colonne f{Espace}

OF,

« Séparateur de texte : se placer dans le champ et supprimer la valeur proposée par
défaut, le guillemet.

Export de fichiers texte

Options de champ
leude caractéres  |Europe occidentale (150-8859-15/ELRO) v |

Annuler
9|

Séparateur de texte || w |

OF,

Séparateur de champ |;

Enregistrer le contenu de |a cellule comme affiché

[ILargeur de colonne fixe

o

Cliguer sur « OK »

Une demiere fenétre d'avertissement s'affiche: seule la feuille active sera
sauvegardée. Cliquer sur « OK ».

N

OpenOffice.org 3.1

Avertiseement lors de l'enregistrement du document synthese_anonyme_cmz:
s . Seule la feuille active a été enregiskrée,
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Avec ®] Microsoft Excel 2003 / 2007

1. L'enregistrement doit impérativement se faire en étant placé sur la feuille « Données
anonymes ». Sélectionner I'option « Enregistrer sous ».

Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CM2.xls

(] Fichier | Ediion  Affichage  Insertion  Formab  Oubls  Données  Fepdtre 2
L_].! Mouveau... Cerl+M - @ 0 3 - iz HQ 7] ! : Arial
S Ouwrir., Chrl+o
Eermer Llwinfolrlalrls|T[ulv]

Zils

3 H| Enrengistrer Chr4+5

4 | ERLai o e, |er-L!n fichier anonyme que vous

A - cation academigue.
G | _ﬁi Enregistrer en bant que page 'Web. ..
% Enreqistrer 'espace de travail...

q rl’,% Recherche de fichiers. ..
i Autarisation 3

17

12 Aperiu de la page Wweb 1]

13 i
] Mise en page...

EI D

15 Zone dimpression 3

18 | 5 Apercu avant impression

17 jd Imnprimet ... Chrl+p 0 1 g | 1 1 1 0 1 ‘g 1
18 Ervoyer vers 3 1 ] 0 0 1 1 1 g 1] 1]
19 Proprictés pjlajojtjtjojojajoj1j1
20 1 0|8 1 1 1 (||
7 1 '\Documents and Set.,,.\synthese_anonyme_ cmz.csy oflo{alol 1 0 al 1o
| 22 ] 2 \Documents and Settings.. \WAPPLI_LOCALE CMZ2.xls 0 9 1 0 1 1 0 Ol 0 1
| 23 3 \Documenits and Settin.. \APPLL LOCALE. CM2-1,csv pjrjojsefojoejrj1jojsjo
24 ) ks || ] 1 il 911 a1 1 1
_25 4 \Documents and Settin., \APPLI_LOCALE_ CM2-1.xls R R 0 T a3
26| | guiter 1]s|olol1][1]1]e][o]o
IO T T[O oSO [T TIJToro|ajo0]|1 1 o|lo]8s|0f1 1

N

Renommer le fichier

@J Fichisr Edition  Affichage Inserdion  Format  Outls  Données  FenStre 7

SR NN S - e - H Ll

AR - il
: alelelple[F[e[HII[J[R[L[M[N[o[rlalrRle|Tlulv|iw|x]|v]z]
El
% mislgli Enrepistrer sous
I Enreqiskrer dans ! ||;j test V| ] = Oukils =
7
&1 .d @APPLI_LOCALE_CMZ.xIs
Gl
10| 2 s| | Mes documents
EZH récents
12737 s —
1414 C Eureau
15

26

Kl
17 0 Mes docunents Renommer le fichier csv T_
13 .;] : ' pour éviter foute confusion —g—
a0 1 51! avec le fichier xls originel 0 |
=100 Poste de travail g_
22| 8 < 1|
33 10 | g Harn de fichier : |synthese_an0nyme_CM2 vl 1D—
B Favoris réseall | Tyne de fichier | |E'is_s_eﬂic_rﬂ_t_o_iflc_e Excel (*.xs) o I
26| 1 |U|U|1_|_||||U|'U-|-U'|-1-|"1-|-l-|-9'|-ﬂ'|-ﬂ-|-1-|-1-|-1__ I 2 L
g fola s Jololelola]r[olols[ola]s[ololalol1[r[olalal0o
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3. Sélectionner le format « CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv) »

‘Edtion  Affichage  Insertion Formab  Qutls Données  Fepdtre 2

FYEETL A SR - b @ [ #10 zlGe rs|==

- A

e A

A[olc|o[E[FIGIAITIITRICIMINIOIPIG[RIEITIU[VIW[X[V]Z]
BN
% Belgli Enregistrer sous
1 Enregistrer dans | |||i?| test v| @ @ Q X i B ouls-
[ d]1.d @APPLI_LOCALE_CMZ.xIs
% 2 gl | Mes documents

récents

I o

=
[V ]
(]
4]
@

-
[w]

Eureau

e
e

-
-

Mes documents

L
]

s
5]

(]
[

Poste de travail

<

(5]

(]
(%]

¢
REREEEES

ra
=

wlo|=|lo|=lo|lo|=|e|la|=|o|=|=

el 1o

23

Horn de fichier : |synthese_an0nyme_CM2.xls » |

25 Favaris 1es2al | 1ype de fichier : Classeur Microsoft OFfice Excel (*,xls) @ EB
26 o 1} o T T T T | Classeur Microsoft Excel 5.0095 (¥, xls) ~ =} T 1] T T T & q
=T e T Microsaft Excel 97-E i} 0195 (*, xls — | o T o s
27 0|1 1 o|o| 9| 0| i - O O T
28 0 911 1 1 1 0 | [Feuille de calcul Microsaft Excel 4.0 (*,xls) [ 1 1 gl 1 0
a | 7E 0 | @ [|Feuile de calcul Microsoft Excel 3.0 (*,xs) | g ol 11 ol s
2 = 1 I 1 1- : Feuille de calcul Microsoft Excel 2.1 (*.xls) ¥ 1 _ﬁ_ 1 i
30 1 ol S 1 T L < . o < O T 1 olal

4. Répondre « OK » a la fenétre d’'avertissement :

Microsoft Excel

Le type de fichier sélectionné ne prend pas en charge les classeurs qui contiennent plusieurs Fevilles,

' : « Pour enregistrer seulement |a Feuille active, cliquez sur OF.,
L « Pour enregistrer toutes les Feuilles, procédez Feuille aprés Feuille en leur attribuant des noms de fichiers différents ou bien sélectionnez un type de
fichier qui prenne en charge plusieurs Feuiles,

L Ok ] [ Annuler ]

5. Répondre « OUl » pour conserver le format d’enregistrement.

6. Fermer votre fichier

d Vous pouvez fermer votre fichier de saisie: le systeme vous demande alors
d’enregistrer les modifications : vous pouvez répondre « non », d la condition que vous ayez
bien enregistré vos données avant de faire I'export en CSV.
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Consulter le fichier au format .CSV

Ce chapitre ne s’adresse qu’aux directeurs concernés par les niveaux a effectif standard

f'fl
Q Attention ! Un seul fichier par niveau et par école doit étre transféré dans I'application
Web académique.

1. Si vous ouvrez le fichier .csv, vous pourrez en vérifier le contenu. Il se présente de la
maniere suivante :

2010lcnz 10103

Dannées anonymes Cette page permet de générer un fichier anonyme gque vous pourrez importer dans l'ap;

1|Cliguer sur Fichier = Enregistrer sous
2 Sélectionner comme type de fichier C5Y
3 Saisir un Morn de fichier (ex : donnees_anonymes.csy)

4| Cliguer sur Enregistrer

1 2 3 4 a B 7 8 9 10 11 12
El 9 1 o 1 o 1 0 1 1 o 1
1 1 1A 1 1 1 1 1 1 1 1
[a] o 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 o 1 o 1 o 1 0 1 1 o 1
1 1 1 1 1 o 1 0 1 1 o 1
a] o 1 1 1 1 1 1A 1 1 1
1] 1 1] 1 1] 1 1] 1 1 1] 1 u]
a] 1 0 1 0 1 o 1 o 1 1 ul
1] 1 1] 1 1] 1 1 1] 1 1] 1 u]
1 1 0 1 0A 1 0 1 0 1 al
1] 1] 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
[a] 1 0 1 0 o o 0 o 0 o al
v ]y synthese_anonyme_CM2 / E3 | ]

¥,
Q Aftention! Ce fichier ne doit étre en aucun cas modifié (pas de remarques ou
d'annotations, pas de nouveaux enregistrements, pas d'ajout de lignes blanches ou de
colonnes blanches, sous peine d’'avoir des messages d’erreurs lors de l'importafion du
fichier dans I'application Web académique.
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Importer les codes (« Données anonymes »)

1. Connectez-vous a I'application web académique

2. Pour importer le fichier au format CSV, utilisez le lien « Enregistrer les résultats » proposé
en page d'accueil de I'application et laissez-vous guider.

- gvaluation des acquis des él&ves de I'école primaire
ministere

::Irllin!‘:ll*:: ECOLE GEORGETTE AGUTTE (01222044} - AIX-MARSEILLE - MARSEILLE 10

Bienvenue.

Les éléves des écoles primaires publiques et privées sous contrat font I'objet d'une évaluation annuelle sur la base
d'exercices proposés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deux disciplines : le francais et les mathématiques.

Paramétrer la campaqgne d'évaluation pour le niveau CM2
Indiguer pour ce niveau las effectifs inscrits et [ mode d'snregistrement des résultats (importation ou saisie manuells)

Telecharger I'outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur le poste de travail de ['école. | parmet la saisie des codes par itern pour chague éléve

= télécharger ['outil 2010 de saisie Ch2

- o /— Accés a la page de saisie
« Manusl dutilization de [outil de saisis locale (B
__________________________ - ou d'importation des

1 P

1 Enreqistrer les résultats ,
| mparter ou saisir en ligne les résultats anonymés des éléves. | donnees
1

Consulter les saisies
Cansulter et imprirmer les saisies de votre école

@ MEN 2008 - Contact - “ersion 1001.0.0

3. Pour enregistrer les codes afttribués aux items pour les éléves de votre établissement,

cliquer sur le bouton =Bisir ouimporter

Bvaluafion des acquis des @léves de I'cole primaire

| consulter les résultats

accuell | évaluations 2010

CM2
Date de début 01/02/2010
Date de fin 15/02/2010
Enregistrement par Saisie manuelle
Mombre deleves inscrits i
Mombre déleves 0

enregistrés
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Manuel a destination des directeurs d'école

4. La page suivante est alors proposée au directeur :

Bvaluation des acquis des Eléves de I'Ecole primaire

accuell | evaluations 2010 | CMZ : importer les résultats

b G

consulter les résultats

Sélectionner le fichier contenant les résultats des éleves de votre gcole

‘[ Parcourir.. ]wmm

1 — Sélectionner le répertoire
ou se trouve le fichier CSV

| 2 — Importer votre fichier CSV

. Farcourir.. L . . .
4.1. Cliguer sur le bouton |_ pour sélectionner le répertoire et le fichier

CSv.

4.2. Valider votre choix en cliquant sur le bouton ~im

HEIEEL pour lancer 'importation.

/
Q En cas d'import de fichier n'étant pas au format csv, I'intégration des données est
rendue impossible et un message alerte le directeur.

5. Lapage de consultation des codes importés pour les 100 items s'affiche :

Bvaluation des acquis des &ldves de I'école primaire

accueil | évaluations 2011 [CM2 importer les tésultats

| consulter les résultats

Code 1: Reponse(s) attendue(s)
Code % : Autre(s) réponse(s)
Code 0: Absence de réponse
Code A: Eléve absent

et code 3 et 4 powr certains items identifiés dans le livret du maitre. |

Vous avez inscrit 25 éleves <
Chargement réussi avec :

Le directeur a paramétré 25 éleves pour le niveau

s 73 éléves enregistiés 4

0 eléve rejete en raison du dépassement du nombre dinscrit

23 éléves vont éfre enregistrés dans I'application

¢ 7 eleves rejetés pour un autre motif

[ B 12

Aftention : Lk nombre d'éléves enregistrés deit étre inférieur ou égal au nombre d’éléves inscrits

SETBOI0M 121314151617 18192021 2003 24 26 DB OF DB 0030 3 393334 35 36 37 38 3040 N

Eevel 11918341001 11 101011

Si trop d'éleves sont importés,

Siun éléve posséde un item avec L/ T e A R
Eléve2 11110177100 @ 1 4 101 0 1 1 1| uncodenonreconnu ou non W
renseigné, il sera rejeté

I'excédent sera rejeté g1 117

Elgve5 11110411001 11 10101111

Flava7 111190114004 1 4 140101 1 11

T

{3 ) T L L S R S T T AR R ke TR i ABE dh R i

6. Cliquer sur le bouton I ¥EIEEL " G o5 codes ont été importés correctement, sinon

cliguer sur le bouton - annuler puis reprendre a I'étape 4.
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-
E

Rappel: les données anonymes des éléves ayant un item avec un code non

reconnu ou non renseigné ne seront pas importées et traitées dans I'application web
académique.

7. La page suivante s'affiche :

Bvaluation des acquis des éléves de I'école primaire

consulter les résultats
accugil | évaluations 2011 | CM2 : importer les résultats
Code 1: Réponse(s) attenduefs)
Code 9 : Autre(s) réponse(s)
Code 0 : Absence de réponse

Code A: Eléve absent
et code 3 etd pour certains items identifiés dans le livret du maitre.

Z3Blves 1234567891011 1213 141516 17181920201 2223 24 25 06 27 282930 31 323334 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 45 47 4

~

Elavel 11910341003 4110103411101 1811110111100 1711010171111
Beve2 11110111001 1110101111101 10111101 1401001111101 71111
Baved 1111011A001 1110101111101 1AT 1110111100111 1010171111
Bleved 91110111001 1110101111101 10111101140 1001 11110171111
BaveS 11710111001 1110101111101 1011110111100 7101010171111
Bleveb 11110111001 1110101111101 10111101 1410011711101 1111
Bave7 114101101001 1110101411040 10 10441100140 1004 1101040411111
Blaved 114104110041 1110101411401 4041014100140 4004 1114041111
Baved 11410411001 1110101111401 1044110041040 4004 110140411111
Bave 10 11410441001 4 1101011114101 104 111040440014 144011 111
Blave11 11110111001 1 110101 11110110111 101 111900111140 101111°71
Elave12 11110111001 1 11010111 1101101111011 110011141011 11°1
Eave13 11110111001 1 110101 11110110111 101 111900111140 1011 111
Blgve 14 111101110011 1101011111011 041 1410141100011 1411071111°1
Bleve15 111101110011 1101011 1110110411101 401100110110 1071111°1
Bléve 8111101110011 1101011111011 041 1101411001111 10711111
Bléve 7111101110011 110101111 101101 1110141100110 11010711111
Bléve 11110111001 1110101111101 1011110111 1001111101 1111
Bléve® 11110111001 1110101111101 1011110111 1001 1111011111
Bléve2d 11110111001 1110101 1111011011 Pour importer de nouveau 011111
Eléves 1 4 20 sur 53 / page1+2+3

importer de nouveau

En cas d'erreur de saisie dans I'outil de saisie locale, le directeur pourra importer a
nouveau un fichier csv aprés correction de l'erreur dans I'outil de saisie locale et
reconstitution du fichier au format CSV.

¥
Q Atftention | Toutes les données importées pour cet établissement seront écrasées par
cette nouvelle importation.
Une fois la dafe de fermetfure de la campagne de saisie atteinte, vous ne pourrez plus
importer ou saisir les données en ligne.
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Saisie des codes en ligne

La saisie en ligne des codes dans I'application web est une alternative a limportation de
fichier au format CSV.
De maniére générale, limportation de fichier au format CSV doit étre privilégiée par les
utilisateurs.
La saisie en ligne est préconisée dans les cas suivants :

- si limportation de fichier s'avérait impossible pour des raisons techniques

imprévues.
- sil'utilisateur a une réelle préférence pour cette maniére de remonter les données.

. gvaluation des acquis des &18ves de I'Ecole primaire
ministgre

i:?fﬂ'ﬂ: ECOLE GEORGETTE AGUTTE {#122204A) - AIX MARSEILLE - MARSEILLE 10

Bienvenue.

Les éléves des écoles primaires publiques et privées sous contrat font I'objet d'une évaluation annuelle sur la base
d'exercices proposés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deux disciplines : le francais et les mathématiques.

Paramétrer la campaane d'évaluation pour le nivean CM2
Indiguer pour ce niveau les effectifs inscrits et e mode d'enregistrement des résultats (importation ou saisie manuelle)

Télécharger I'outil 2010 de saisie locale 3

Installer cet outil sur le poste de tra:;a de | 2 A fel 2.
= télécharger l'outil 2010 de saisie L2 Acces a |C| pOge de saisie ou

v . p
= Manuel dutilisation de ['outil p{ealswe local d ImpOI’TOTIOH des donnees

| A JUIERPRN
. . I
| Enreqistrer les résultats \
: Importer ou saisir en ligne les résultats anonymes des éléves.
_____________________________ 4

Consulter les saisies
Cansulter et imprimer les saisies de vatre école.

@ MEN 2008 - Contact - version 10.1.0.0

Pour chaque éleve et pour chaque item, saisir les codes.

gvaluafion des acquis des El§

Codes utilisables maire

| consulter les resultats

pour la saisie

accueil | évaluations 2011 | CM2 : saisir les codes

Code 1: Réponse(s) attendue(s)
I| Code 9 : Autra(s) réponsea(s)

I Code 0 : Absence de réponse

: Code A : Eleve absem

Liste des items i et code 3 etd powr certains items identifies dans le liviet du maitre. |

I
24eltves )1 2 3 4 5 B 7 8 2|10 1 12 13 14 15 16 17 18 19|20 21 22 23 24 25 26 ¥ 28 28 30 31 32!

Eleve 1 [||]DDDDD[\
EBievez | JTICTTICICITL]
]

L

O] [ T[]
Bleve 7— |Aucun nom ni 010 00 o
cigg? |[ {prénomne sont [ [T I TLILTLICTLICIL IO IO I DI PO IC IO L NI T LT ]
=ees |[mentionnés | 000000000 &L ge sasie P20 0000
gees || o L UL U e UL LT
=7 (10000000 O%DT0 Rererevisvel Qo gpoooooooooool
S AR EEEE AN ARENERERERRENEEREEEENEE
Fleve s DDDDDDDDDDLisTed‘élévessurplusieurspoges OO OO O L
E‘E"“DDDE o000 s ee—=0 0 g g o LI

walider annuler

M L'ascenseur horizontal permet d’afficher la suite des items
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1. Le directeur saisit dans ce formulaire, pour chagque item évalué le code
correspondant (0, 1, 9, A et 3,4 pour certains items : cf. lexique p.4).

d Lors de la saisie des codes en ligne vous pouvez passer d'une case a la suivante, en
utilisant la touche « Tabulation ».

d Comme dans I'outil de saisie local, un repére visuel caractérisé par un trait épais
apres une séquence d'items permet de faciliter la saisie : cette série d'items correspond &
ceux qui apparaissent sur une double page du cahier d'évaluation de I'éleve.

d Tout éléve absent a I'ensemble des évaluations doit étre saisi.

<\

Rappel : le formulaire de saisie est totalement anonyme : aucun nom d'éléve n'est
mentionné.

k|
A Veiller & ne pas laisser de case vide et & reporter correctement les codes présents
dans I'onglet « données anonymes » de |'outil de saisie local.

2. Valider la saisie en cliquant sur le bouton L Yallder

Il est possible de remplir ce formulaire en plusieurs fois : il est modifiable tant que la date de
fermeture de la campagne n'est pas atteinte.

-
B

La saisie de codes en ligne n'affiche que 5 éleves par écran :

Le bouton "Valider" entraine I'enregistrement des scores affichés et le passage ¢ la page
contenant les 5 éléves suivants.

/
Q Le directeur peut corriger toute erreur de saisie dans ['application web
académique tant que la date de fermeture de la campagne n'est pas atteinte.

NB : Si une importation de fichier CSV a été réalisée auparavant, les données seront
écrasées par le formulaire de saisie en ligne.

Une fois la campagne de saisie fermée, le directeur pourra consulter les données mais il ne
sera plus possible de les modifier.
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Consulter I'avancement des saisies

ministare
fducation
nationale

gvaluation des acquis des &l&ves de |'école primaire

CIRCONSCRIPTION DE MARSEILLE 10
Bienvenue.

Les eéleves des ecoles primaires publiques et privées sous contrat font I'objet dune évaluation annuelle sur la hase
d’exercices proposeés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deux disciplines : le francais et les mathématiques.

Regrouper les ecoles dont le niveau CM2 est a petit effectif:

Chaoisir les écoles concernées, indigquer leur effectif et le mode denregistrernent des résultats (saisie manuelle ou imporation).
= Regroupement décoles publiques

= Regroupement d'écnles privées

Télecharger I'outil 2010 de saisie locale :
Installer cet outil sur votre poste de travail, | permet la saisie des codes par item pour chague éléve
= télécharger 'outil 2010 de saisie Ch2

= Mlanuel dutilisation de l'outil de saisie locale

Acces d la page de
Enreqistrer les résultats des reqroupements d'écoles

Importer ou saisir en ligne les résultats anunyr-nydes &léve consultation des saisies

R .
1 Consulter les saisies !

1
: Caonsulter et imprimer les saisies de votre circonschption

1
a

EIMEN 2008 - Contact - “ersion 10.1.0.0

La page de suivi des évaluations affiche pour chaque niveau l'effectif inscrit et I'effectif
enregistré (cf. lexique p.4) :

Bvaluation des acquis des Eléves de I'Ecole primaire

accueil | subviSualyatione I040

enregistrer les résultats

Acces d la page d’enregistrement des données

4

Consultation des
données par
campagne de saisie

Effectif Inscrit

ECOLE GEORGETTE AGUTTE

\: Evaluation 2010 - CE1 1: 1 5 T
[

L'avancement de la saisie des résultats des évaluations est présente en deux colonnes

Effectif Enregistré

Campagne non paramétrée
(pas de saisie possible)

Effectif

Inscrit

___ _burenists

\— Nombres d'éleves inscrits
et enregistrés pour
chaque campagne

Mombre déléves inschts dans le niveau a la date de démarrage des|

Marnbre d'éléves dont les résultats sont pris en compte.

Dang caraing cas particuliers (absence, départ/arrivée, etc. ) l'effectif inscrit peut-étre différent de leffectif enregistra.

Pour consulter le détail des saisies, cliquer sur l'intitulé d'une campagne.
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Synthése d'une école

Manuel a destination des directeurs d'école

Cette page présente pour une campagne d'évaluation donnée les codes saisis pour les
éléves (anonymes) de I'école.

Bvaluation des acquis des @léves de

‘icole primaire

accueil | suivi évaluations 2011 | Chi2 - détail école

\— |Niveou évalué et libellé de I'école

9 : Autre(s) réponsefs)
: Absence de ténonce

etcode 3 etd pour

Menu de navigation

| maitre.

23Eleves| 1234567891011 121314151617 181920 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 3233 34 35 35 37 35 39 40 41 42 43 44 45 46 47 &

Blave 1 191
Eliva2 111
Blivad (111
Elevad (A 11
Blaves 111
Bliva 111
Bleva7 |1 11
Eleve 111

Hlaved 111
% e 10111
Eleve 11111
Blive 12 11 11
Bleve 13 1111
Eleve 14 |1 11
Elive 15 |1 11
Eléve 16 |1 11
Bleve 17 |1 11
Elive 18 |1 11
Elive 19 |1 11
Eleve 20 111

10314001 1110101 111910110111 101111001
TAIT1100 1 3140101 11110110111 1011110071
10111001 1110103141191 1011118311 11001
10111001 1110101111101 10 01111001
1D111DD1111D1D11111E—1_I_D01111001
T T R T < T T O O T B A
LI T T T T O T T O O O T O O T BV R
10111001 1110101ttt 10t 4i01 111011110071
LI T T T A T T O v T O O T B4 A
Floves anomvmec] 8 18T T 11101101 11101111001
L e e« s e O Y A 2 O B A AR O VA VR
L T T O T v O s T O O T B A
S T T T O O O T O O O s O O O O BV R
o110 0 11110101ttt 1t0t4i01 11101111001
L0 T T T R T O T T v T O S O B/ A
10111001 1110104111101 1011110111100
S T T T O O O T O O O s O O O O BV R
10111001 1 110101 1111 0—+84 44+ 0444200
1011100 AT T T T T T T TaAffichage sur plusieurs pages
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Utiliser I'ascenseur horizontal
pour afficher la suite des items
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